
การเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยการเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ย
ในการฝ�กอบรม การจดังาน 
และการประชุมระหวา่งประเทศ
ในการฝ�กอบรม การจดังาน 
และการประชุมระหวา่งประเทศ

วราภรณ ์ถาเหง่า วราภรณ ์ถาเหง่า 



ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่า ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝ�กอบรม  
การจัดงาน  และการประชุมระหว่างประเทศ
พ .ศ .  2549 และที�แก้ไขเพิ�มเติม

ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่า ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝ�กอบรม  
การจัดงาน  และการประชุมระหว่างประเทศ
พ .ศ .  2549 และที�แก้ไขเพิ�มเติม

* หนงัสอืสาํนกัเลขาธกิารคณะรฐัมนตร ีด่วนที�สดุ ที� นร 0506/ว24 ลว. 6 กพ 56

* หนงัสอืกระทรวงการคลัง ดว่นที�สดุ ที� กค 0408.4/ว246 ลว. 31 ตค 68

หนงัสอืเวยีนที�เกี�ยวขอ้ง



การฝ�กอบรม การดงูาน

การฝ�กอบรมตามระเบียบนี�การฝ�กอบรมตามระเบียบนี�

การประชุมทางวิชาการหรือ
เชิงปฏิบั ติการ  การสัมมนาทางวิชาการ
หรือเชิงปฏิบั ติการ  การบรรยายพิ เศษ
การฝ�กศึกษา  การดูงาน  การฝ�กงาน
หรือที� เรียกชื� ออย่างอื� น  ทั�ง ในประเทศ

และต่างประเทศ

การเพิ�มพูนความรู ้ประสบการณ์
ด้วยการสังเกตการณ์  ซึ� ง กําหนดไว้

ในโครงการหรือหลักสูตรการฝ�กอบรม
ให้มีการดูงานก่อน  ระหว่างหรือหลัง
การฝ�กอบรม  และหมายความรวมถึง

หลักสูตรเฉพาะการดูงานภายในประเทศ
ที�หน่วยงานของรัฐจัดขึ� น



องค์ประกอบการฝ�กอบรม

มโีครงการ/
หลักสตูร

มวีตัถปุระสงค์
เพื�อเพิ�มพูนความรู ้

หรอืเพิ�ม
ประสทิธภิาพ

ในการปฏิบติังาน

มชีว่งเวลาการจดั
ที�แนน่อน

ไมม่กีารรบัปรญิญา
หรอื

ประกาศนียบตัร
วชิาชพี



คํานิยามคํานิยาม
 “บุคลากรของรฐั” หมายความวา่ ขา้ราชการทกุประเภท รวมทั�งพนักงาน 

ลกูจา้งของสว่นราชการ รฐัวสิาหกิจ หรอืหน่วยงานอื�นของรฐั

“เจา้หนา้ที�” หมายความวา่ บุคลากรของรฐัที�ได้รบัมอบหมายใหป้ฏิบติังาน
 ตามระเบยีบนี� และใหห้มายความรวมถึงบุคคลอื�นที�ได้รบัแต่งตั�งใหป้ฏิบติังาน
 และเจา้หน้าที�รกัษาความปลอดภัยด้วย



บุคคลที�เบิกค่าใช้จ่ายได้บุคคลที�เบิกค่าใช้จ่ายได้

ประธานในพิธีเป�ดหรือพิธีป�ด แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม1
เจ้าหน้า ที�

ผู้ เข้ ารับการฝ�กอบรม

วิทยากร

ผู้สัง เกตการณ์

2

3
4

5

(ข้อ  10)



การฝ�กอบรมประเภท ข

การฝ�กอบรมประเภท  ก

การฝ�กอบรมที�ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมเกินกึ�งหนึ�ง
เป�นบุคลากรของรฐั ซึ�งเป�นขา้ราชการ
อํานวยการต้น 
ปฏิบติัการ ชาํนาญการ 
ปฏิบติังาน ชาํนาญงาน อาวุโส หรอืเทียบเท่า

ประเภทการฝ�กอบรมประเภทการฝ�กอบรม

การฝ�กอบรม
ประเภทบุคคลภายนอก

การฝ�กอบรมประเภท ก

การฝ�กอบรมที�ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมเกินกึ�งหนึ�ง
เป�นบุคลากรของรฐั ซึ�งเป�นขา้ราชการ
บรหิารสงู บรหิารต้น
อํานวยการสงู 
เชี�ยวชาญ ทรงคณุวุฒิ
ทักษะพเิศษ หรอืเทียบเท่า

การฝ�กอบรมที�ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมเกินกึ�งหนึ�ง
มใิชบุ่คลากรของรฐั
**จดัไดเ้ฉพาะในไทย (ขอ้ 9)



โครงการฝ�กอบรม
ที�ส่วนราชการจัดหรือจัดร่วม

กับหน่วยงานอื�น ต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

เพื�อเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี�

โครงการฝ�กอบรม
ที�ส่วนราชการจัดหรือจัดร่วม

กับหน่วยงานอื�น ต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

เพื�อเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี�
(ข้อ  8)



รายการค่าใชจ้า่ย
ที�เบกิจา่ยได้
รายการค่าใชจ้า่ย
ที�เบกิจา่ยได้
รายการที�เบกิได้เท่าที�จา่ยจรงิ 
ตามความจาํเป�น 
เหมาะสม 
และประหยดั

       ค่าใชจ้า่ยเกี�ยวกับการใชแ้ละตกแต่ง
       สถานที�ฝ�กอบรม
       ค่าใชจ้า่ยในพธิเีป�ด-ป�ด
       ค่าวสัด ุเครื�องเขยีนและอุปกรณ์
       ค่าประกาศนยีบตัร
       ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพมิพเ์อกสารและสิ�งพมิพ์
       ค่าหนงัสอืสาํหรบัผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรม
       ค่าใชจ้า่ยในการติดต่อสื�อสาร
       ค่าเชา่อุปกรณต่์าง ๆ ในการฝ�กอบรม
       ค่าอาหารวา่งและเครื�องดื�ม**
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(ข้อ  8)



       ค่ากระเป�าหรอืสิ�งที�ใชบ้รรจุเอกสาร

       สาํหรบัผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรม ไมเ่กิน 300 บาท

       ค่าของสมนาคณุในการดงูาน

       แหง่ละไมเ่กิน 1,500 บาท

       ค่าสมนาคณุวทิยากร

       ค่าอาหาร

       ค่าเชา่ที�พกั

       ค่ายานพาหนะ15

รายการค่าใชจ้า่ย
ที�เบกิจา่ยได้
รายการค่าใชจ้า่ย
ที�เบกิจา่ยได้
รายการที�มอัีตรากําหนด
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(ข้อ  8)



ค่าเครื�องแต่งตัวค่าเครื�องแต่งตัว
การเบกิค่าเครื�องแต่งตัวในการเดนิทางไปฝ�กอบรมในต่างประเทศใหเ้บกิจา่ยได้
เฉพาะผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมที�เป�นบุคลากรของรฐัหรอืเจา้หนา้ที�

ค่าเครื�องแต่งตัวเบกิในลักษณะเหมาจา่ย ค่าเครื�องแต่งตัวเบกิในลักษณะเหมาจา่ย 
ขา้ราชการ ระดบัปฏิบติังาน ปฏิบติัการ = 7,500 บาท

ขา้ราชการ ระดบัชาํนาญงาน ชาํนาญการ ขึ�นไป = 9,000 บาท 

*เบกิจา่ยไดเ้ฉพาะผูที้�ไมเ่คยไดร้บัค่าเครื�องแต่งตัว 
หรอืเคยไดร้บัค่าเครื�องแต่งตัวเกิน 2 ป� นบัแต่วนัที�เดนิทางออกจากประเทศไทย 
หรอืวนัที�เดนิทางกลับถึงประเทศไทย (สาํหรบัผูร้บัราชการประจาํในต่างประเทศ)

(ข้อ  20)



จ่ายค่าสมนาคุณ
ได้ไม่เกิน 5 คน

จ่ายค่าสมนาคุณ
ได้ไม่เกิน 1 คน

บรรยาย อภิปราย/
สัมมนาเป�นคณะ จ่ายค่าสมนาคุณ

ได้ไม่เกิน
กลุ่มละ 2 คน

แบ่งกลุ่ม

หลักเกณฑ์การจา่ยค่าสมนาคณุวทิยากรหลักเกณฑ์การจา่ยค่าสมนาคณุวทิยากร

ถ้าวทิยากรเกินกําหนดใหเ้ฉลี�ยจา่ย

(ข้อ  14)



     วทิยากรเป�นบุคลากรของรฐั 
 การฝ�กอบรมประเภท ก ไมเ่กินชั�วโมงละ 800 บาท
 การฝ�กอบรมประเภท ข และบุคคลภายนอก ไมเ่กินชั�วโมงละ 600 บาท

     วทิยากรมใิชบุ่คลากรของรฐั
 การฝ�กอบรมประเภท ก ไมเ่กินชั�วโมงละ 1,600 บาท
 การฝ�กอบรมประเภท ข และบุคคลภายนอก ไมเ่กินชั�วโมงละ 1,200 บาท

     วทิยากรที�มคีวามรูค้วามสามารถจะจา่ยสงูกวา่อัตรานี�ก็ได้
โดยใหอ้ยูใ่นดลุพนิจิของหวัหนา้สว่นราชการเจา้ของงบประมาณ

อัตราค่าสมนาคณุวทิยากรอัตราค่าสมนาคณุวทิยากร
(ข้อ  14)



การนับเวลาบรรยายการนบัเวลาบรรยาย
ใหน้บัตามเวลาที�กําหนดในตารางการฝ�กอบรม 
โดยไมต้่องหกัเวลาพกัรบัประทานอาหารวา่งและเครื�องดื�ม

กรณบีรรยายไมน่อ้ยกวา่ 50 นาที เบกิจา่ยได ้1 ชั�วโมง

กรณบีรรยายไมน่อ้ยกวา่ 25 นาที แต่ไมถึ่ง 50 นาที 
เบกิจา่ยไดค้รึ�งชั�วโมง

(ข้อ  14)



ประเภทการฝ�กอบรม
สถานที�ราชการ สถานที�เอกชน

ครบมื�อ ไมค่รบมื�อ ครบมื�อ ไมค่รบมื�อ

การฝ�กอบรมประเภท ก 1,100 750 1,500 1,100

การฝ�กอบรมประเภท ข 
และการฝ�กอบรม

ประเภทบุคคลภายนอก
750 500 1,200 900

ค่าอาหารค่าอาหาร (ข้อ  15)

บาท : วนั : คน

หนังสือกระทรวงการคลัง  ด่วนที�สุด  ที�  กค  0408.4/ว246 ลว .  31  ตค  68



การจดัที�พกั การจดัที�พกั 
โครงการหรอืหลักสตูรการฝ�กอบรม
ที�มกีารจดัที�พกัหรอืออกค่าเชา่ที�พกั
ใหกั้บบุคคล 5 ประเภท ใหส้ว่นราชการ
ที�จดัการฝ�กอบรมเบกิจา่ยค่าเชา่ที�พกัได้
เท่าที�จา่ยจรงิ แต่ไมเ่กินอัตราค่าเชา่ที�พกั
ท้ายระเบยีบ และตามหลักเกณฑ์ดังนี�

เหตจุาํเป�นต้องพกัค้าง

หลักเกณฑ์ที�ระเบยีบกําหนด
(พกัเดี�ยว/พกัคู่)

อัตราที�ระเบยีบกําหนด
(ตามประเภทการฝ�กอบรม) 

(ข้อ  16)



เจา้หนา้ที� 
ผูส้งัเกตการณ์

ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมประเภท ข 

ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมประเภทบุคคลภายนอก

บริหารสูง / ต้น  อํานวยการสูง
เชี�ยวชาญ  ทรงคุณวุฒิ
ทักษะพิ เศษ

ประธาน แขก ผูติ้ดตาม วทิยากร

อํานวยการต้น
ปฏิบั ติการ  ชาํนาญการ
ปฏิบั ติงาน  ชาํนาญงาน  อาวุโส

ใหพ้กัรวมกันตั�งแต่ 2 คนขึ�นไป 
เวน้แต่ …
 1. เป�นกรณีไมเ่หมาะสม หรอื 
 2. มเีหตทีุ�ไมอ่าจพกัรวมกับผูอื้�นได้

จะจดัใหพ้กัเดี�ยวหรอืคู่ก็ได้

หลักเกณฑ์การจดัที�พกัหลักเกณฑ์การจดัที�พกั

(ข้อ  16)

( ต่อ)



ประเภทการฝ�กอบรม ค่าเชา่หอ้งพกัคนเดียว ค่าเชา่หอ้งพกัคู่

การฝ�กอบรมประเภท ก 2,700 1,500

การฝ�กอบรมประเภท ข 
และการฝ�กอบรม

ประเภทบุคคลภายนอก 1,600 1,000

อัตราค่าเชา่ที�พกัอัตราค่าเชา่ที�พกั ( ต่อ)

หนังสือกระทรวงการคลัง  ด่วนที�สุด  ที�  กค  0408.4/ว246 ลว .  31  ตค  68

บาท : วนั : คน



ค่าพาหนะค่าพาหนะ
      กรณี ใช้ยานพาหนะของส่วนราชการผู้จัด  หรือยืม
จากส่วนราชการอื� นหรือหน่วยงานอื� น  เบิกค่าเชื� อ เพลิงเท่าที�จ่ ายจริง

      กรณี ใช้ยานพาหนะประจาํทางหรือเช่า เหมายานพาหนะ  
ให้จัดยานพาหนะตามระดับการฝ�กอบรมตามสิทธิของข้าราชการตาม
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ ายในการเดินทางไปราชการโดยอนุ โลม  ดังนี�

(ข้อ  17)



* รถโดยสารประจาํทางทุกชั�น

* รถไฟทุกชั�น 
  (ข้อ 9 รบ.เดินทาง)

ยกเวน้
 * เครื�องบิน 
ชั�นธุรกิจ แต่ถ้าเดินทางไม่ได้
ใหใ้ช้ชั �นหนึ�ง

การฝ�กอบรมประเภท ก
จัดตามสิทธิบรหิารสูง

การจดัยานพาหนะตามประเภทการฝ�กอบรมการจดัยานพาหนะตามประเภทการฝ�กอบรม

การฝ�กอบรมประเภท ข การฝ�กอบรม
ประเภทบุคคลภายนอกจัดตามสิทธิทั�วไปชาํนาญงาน
จัดตามสิทธิทั�วไปปฏิบัติงาน

* เครื�องบินใน ปท ชั�นประหยัด 
(พรฎ. เดินทาง ม.27 (2)(ข))
เครื�องบิน ตปท ชั�นประหยัด 
(พรฎ. เดินทาง ม.53/1(3),53/2(2))

* รถโดยสารประจาํทางทุกชั�น

* รถไฟทุกชั�น 
  (ข้อ 9 รบ.เดินทาง)

*เครื�องบินใน ปท เบิกไม่ได้
เครื�องบิน ตปท ชั�นประหยัด 
 (ม.53/1(3),53/2(2))

*รถโดยสารประจาํทางทุกชั�น
*รถไฟทุกชั�น 
ยกเวน้
ชั�นที�1นั�งนอนปรบัอากาศ
(บนอ.ป.)
(ข้อ 9 รบ.เดินทาง)

(ข้อ  17)



ค่าพาหนะวทิยากรค่าพาหนะวทิยากร
     กรณวีทิยากรมถิี�นที�อยูท้่องที�เดยีวกับสถานที�
จดัการฝ�กอบรม สว่นราชการที�จดัการฝ�กอบรม

จะจา่ยเงินค่าพาหนะรบัจา้ง ไป - กลับ ใหแ้ก่วทิยากร
แทนการจดัรถรบัสง่วทิยากรไดโ้ดยใหใ้ช้
แบบใบสาํคัญรบัเงินสาํหรบัวทิยากร
ท้ายระเบยีบ เป�นหลักฐานการจา่ย

(ข้อ  17)



 ประธาน  แขกผู้มี เ กียรติ  และผู้ ติดตาม
 วิทยากร
 เจ้าหน้า ที�
 ผู้ เข้ ารับการฝ�กอบรม
 ผู้สัง เกตการณ์  

ไมจ่ดั ไมจ่ดั 
ให้ส่วนราชการผู้จัดจ่ายค่าใช้จ่ ายทั�งหมดหรือส่วนที�ขาด  ให้แก่

อาหาร  ที�พัก  พาหนะ  

จะให้กลับไปเบิกจ่ายจากต้นสังกัดก็ได้

(ข้อ  18)
กรณีที�สว่นราชการที�จดัการฝ�กอบรม 

ให้ทั�งหมดหรือบางส่วน



กรณีที�สว่นราชการที�จดัการฝ�กอบรมไมจ่ดัอาหาร ที�พกั พาหนะ  กรณีที�สว่นราชการที�จดัการฝ�กอบรมไมจ่ดัอาหาร ที�พกั พาหนะ  

    ให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์และวิธีการที� กําหนดไว้ ในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ าย

ในการเดินทางไปราชการ

( ต่อ)

ยกเวน้ 

ใหน้ับเวลาตั�งแต่ออกจากที�อยู/่ที�ทํางาน จนกลับถึงที�อยู/่ที�ทํางาน 24 ชั�วโมง
คิดเป�น 1 วนั ถ้าไมถึ่งหรอืเกินกวา่ 24 ชั�วโมง และสว่นที�ไมถึ่งหรอืเกิน 24 ชั�วโมงนั�น 
เกินกวา่ 12 ชั�วโมง คิดเป�น 1 วนั แล้วนําจาํนวนวนัทั�งหมดคณูกับอัตราเบี�ยเลี�ยง
ใหห้กัค่าเบี�ยเลี�ยงที�คํานวณได้มื�อละ 1 ใน 3 ของอัตราเบี�ยเลี�ยงเดินทางเหมาจา่ย

เบกิจา่ยตามหลักเกณฑ์และอัตราตามระเบยีบฝ�กอบรม ค่าเชา่ที�พกั

ค่าเบี�ยเลี�ยง

(ข้อ  18)



การจดัฝ�กอบรมบุคคลภายนอกการจดัฝ�กอบรมบุคคลภายนอก
ถ้าสว่นราชการที�จดัการฝ�กอบรมไมจ่ดัอาหาร ที�พกั หรอืพาหนะใหทั้�งหมด หรอืจดัใหบ้างสว่น 

ใหส้ว่นราชการเบกิค่าใชจ้า่ยใหแ้ก่ประธาน แขก ผูติ้ดตาม เจา้หนา้ที� วทิยากร และผูส้งัเกตการณ์
ตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดไวใ้นขอ้ 18 ดงันี�

** ทั�งนี�  ไม่ว่าสถานะของบุคคลดังกล่าว  จะเป�นบุคลากรของรัฐหรือบุคคลภายนอกก็ตาม

     ให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์และวิธีการที� กําหนดไว้ ใน  พรฎ .  เดินทางไปราชการ  ยกเว้น  

ที�พัก  เบิกตาม  รบ .  ตามประเภทการฝ�กอบรมบุคคลภายนอก  (พักเดียว  1 ,600 / พักคู่  1 ,000)

เบี�ยเลี�ยง  นับเวลาตามข้อ  18 รบ .อบรม  หักมื� ออาหาร

(ข้อ  19)



การจดัฝ�กอบรมบุคคลภายนอก การจดัฝ�กอบรมบุคคลภายนอก 
      ถ้าสว่นราชการที�จดัการฝ�กอบรมไมจ่ดัอาหาร ที�พกั หรอืพาหนะ ใหทั้�งหมด หรอืจดัใหบ้างสว่น 
ใหส้ว่นราชการเบกิค่าใชจ้า่ยใหแ้ก่ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรม ดงันี�

ผู้อบรมเป�นบุคลากรของรัฐ ผู้อบรมเป�นบุคคลภายนอก
    ให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์และวิธีการที� กําหนดไว้ ใน

พรฎ .  เดินทางไปราชการ  ยกเว้น  

ที�พัก  เบิกตาม  รบ .  ตามประเภทการฝ�กอบรมบุคคล

ภายนอก  (พักเดียว  1 ,600 / พักคู่  1 ,000)

เบี�ยเลี�ยง  นับเวลาตามข้อ  18 รบ .อบรม  หักมื� ออาหาร

(ผู้จัดจะจ่ายให้หรือจะให้กลับไปเบิกจากต้นสังกัดก็ได้)

พาหนะจ่ายจริงตามสิทธิ ทั�ว ไปปฏิบั ติงาน

ที�พัก  เหมาจ่าย  500 ต่อวันต่อคน

เบี�ยเลี�ยง  ( ไม่ ต้องนับเวลา)

- ไม่จัดอาหารทั�ง  3 มื� อจ่ายไม่ เ กิน  240 บาท/วัน/คน

- จัดอาหารให้ 2 มื� อจ่ายไม่ เ กิน  80 บาท/วัน/คน

- จัดอาหารให้ 1  มื� อจ่ายไม่ เ กิน  160 บาท/วัน/คน

( ต่อ)(ข้อ  19)



การเทียบตําแหนง่ตามระเบยีบฝ�กอบรมการเทียบตําแหนง่ตามระเบยีบฝ�กอบรม
   การเทียบตําแหน่งของ (1) ประธาน แขก และผูติ้ดตาม (2) เจา้หนา้ที� (3) วทิยากร 
(5) ผู้สงัเกตการณ์ ที�มไิด้เป�นบุคลากรของรฐั เพื�อเบกิค่าใชจ้า่ยตามระเบยีบฝ�กอบรม 
ให้เทียบตําแหนง่ดังนี�
1.  บุคคลที�เคยเป�นบุคลากรของรฐั เทียบตามตําแหน่งสดุท้ายก่อนออกจากราชการ
2. บุคคลที�กระทรวงการคลังได้เทียบตําแหน่งไวแ้ล้ว
3. วทิยากรในการฝ�กอบรม ก เทียบเท่า ขรก ประเภทบรหิารระดับสงู 
    วทิยากรในการฝ�กอบรม ข และบุคคลภายนอกใหเ้ทียบ ขรก อํานวยการระดับต้น
4. นอกจาก 1 - 3 ใหห้วัหนา้สว่นราชการพจิารณาตามความเหมาะสม

   การเทียบตําแหน่งของ (4) ผู้เขา้รบัการฝ�กอบรมที�มไิด้เป�นบุคลากรของรฐั เพื�อเบกิค่าใชจ้า่ย
ตามระเบยีบฝ�กอบรม ให้เทียบตําแหนง่ ดังนี�
1.  ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมในการฝ�กอบรม ก ใหเ้ทียบไมเ่กิน ขรก บรหิารระดับสงู
2. ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมในการฝ�กอบรม ข ใหเ้ทียบไมเ่กิน ขรก อํานวยการระดับต้น

(ข้อ  12)

(ข้อ  1 1)



ประเภทการฝ�ก
อบรม

จดัอาหาร/ที�พกั/
พาหนะ ไมจ่ดัอาหาร/ที�พกั/พาหนะ

การฝ�กอบรมประเภท ก

การฝ�กอบรมประเภท ข

การฝ�กอบรมประเภท
บุคคลภายนอก

จดัตามประเภท
การฝ�กอบรม

(ขอ้ 15-17)
ไมจ่ดัอาหาร

เบกิเบี�ยเลี�ยงนับเวลา/หกัมื�อ
ไมจ่ดัที�พกั 

เบกิตามประเทการฝ�กอบรม
ไมจ่ดัพาหนะ 

เบกิตามพรฎ. เดินทาง

ไมจ่ดัอาหาร 
ใหจ้า่ยเงินค่าอาหาร

240/160/80
ไมจ่ดัที�พกั

จา่ยเหมา 500 บาท/วนั/คน
ไมจ่ดัพาหนะ

เบกิตามสทิธทัิ�วไปปฏิบติังาน

ไมจ่ดัอาหาร เบกิเบี�ยเลี�ยงนบัเวลา/หกัมื�อ
ไมจ่ดัที�พกั เบกิตามประเภทการฝ�กอบรม
ไมจ่ดัพาหนะ เบกิตามพรฎ. เดนิทาง (ขอ้ 18)

ไมจ่ดัให ้(ขอ้ 18)
ไมจ่ดัใหผู้อ้บรม

ที�เป�นบุคคลภายนอก 
(ขอ้ 19)

การจดั / ไมจ่ดั อาหาร ที�พกั พาหนะการจดั / ไมจ่ดั อาหาร ที�พกั พาหนะ



กรณีจา้งจดัฝ�กอบรมกรณีจา้งจดัฝ�กอบรม
กรณจีา้งจดัฝ�กอบรมไมว่า่ทั�งหมดหรอืบางสว่น ใหด้าํเนนิการ

ตามหลักเกณฑ์และอัตราตามระเบยีบนี� และถ้าใชเ้ครื�องบนิโดยสาร
เป�นพาหนะในการเดนิทางไปฝ�กอบรมในต่างประเทศ 

ใหป้ฏิบติัตามมติคณะรฐัมนตรแีละหนงัสอืกระทรวงการคลัง
ที�กําหนดในเรื�องดงักล่าวดว้ย 

(ข้อ  22)



ค่าใชจ้า่ย ค่าใชจ้า่ย 
ของผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมของผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรม



การสง่บุคลากรเขา้รบัการฝ�กอบรมการสง่บุคลากรเขา้รบัการฝ�กอบรม
    ในการสง่บุคลากรเขา้รบัการฝ�กอบรม
ใหส้ว่นราชการต้นสงักัดอนมุติัเฉพาะผูป้ฏิบติัหน้าที�เกี�ยวขอ้ง
หรอืเป�นประโยชนต่์อสว่นราชการนั�นตามจาํนวนที�เหมาะสม
โดยคํานงึถึงความจาํเป�น และเหมาะสมในการปฏิบติังาน

(ข้อ  24)



ค่าลงทะเบยีนค่าลงทะเบยีน
    ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียม 
หรือค่าใช้จ่ายทํานองเดียวกันที�เรียกชื�ออย่างอื� น 
ให้ผู้เข้ารับการฝ�กอบรมเบิกได้เท่าที�จ่ายจริง 
แต่ไม่เกินอัตราที�ส่วนราชการ
หรือหน่วยงานที�จัดการฝ�กอบรมเรียกเก็บ

(ข้อ  25)



ค่าลงทะเบยีน ค่าลงทะเบยีน 
     กรณค่ีาลงทะเบยีนรวม ค่าอาหาร ค่าที�พกั 

หรอืค่าพาหนะของผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรมแล้ว 

หรอืสว่นราชการหรอืหนว่ยงานที�จดัการฝ�กอบรม
ไดร้บัผดิชอบค่าอาหาร ค่าเชา่ที�พกั หรอืค่าพาหนะแล้ว

 ให้ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรม งดเบกิ ให้ผูเ้ขา้รบัการฝ�กอบรม งดเบกิ

(ข้อ  26)



    ให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์และวิธีการที� กําหนดไว้ ในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ าย

ในการเดินทางไปราชการ

ใหน้ับเวลาตั�งแต่ออกจากที�อยู/่ที�ทํางาน จนกลับถึงที�อยู/่ที�ทํางาน 24 ชั�วโมง
คิดเป�น 1 วนั ถ้าไมถึ่งหรอืเกินกวา่ 24 ชั�วโมง และสว่นที�ไมถึ่งหรอืเกิน 24 ชั�วโมงนั�น 
เกินกวา่ 12 ชั�วโมง คิดเป�น 1 วนั แล้วนําจาํนวนวนัทั�งหมดคณูกับอัตราเบี�ยเลี�ยง
ใหห้กัค่าเบี�ยเลี�ยงที�คํานวณได้มื�อละ 1 ใน 3 ของอัตราเบี�ยเลี�ยงเดินทางเหมาจา่ย

เบกิจา่ยตามหลักเกณฑ์และอัตราตามระเบยีบฝ�กอบรม ค่าเชา่ที�พกั

ค่าเบี�ยเลี�ยง

กรณีค่าลงทะเบยีนไมร่วมค่าอาหาร ที�พกั พาหนะ  กรณีค่าลงทะเบยีนไมร่วมค่าอาหาร ที�พกั พาหนะ  
ทั�งหมดหรือบางส่วน  ให้เบิกค่าใช้จ่ ายทั�งหมดหรือส่วนที�ขาดตามหลักเกณฑ์ที� กําหนดไว้ ในข้อ  18 

(ข้อ  26)

ยกเวน้ 



การเบกิค่าใชจ้า่ยสมทบการเบกิค่าใชจ้า่ยสมทบ
กรณีได้รบัความชว่ยเหลือในการเดินทางไปฝ�กอบรมในต่างประเทศ 

    กรณทีี�บุคลากรของรฐัไดร้บัอนมุติัใหเ้ดนิทางไปฝ�กอบรมในต่างประเทศ

โดยไดร้บัความชว่ยเหลือค่าใชจ้า่ยทั�งหมด ใหง้ดเบกิค่าใชจ้า่ย

    หากไดร้บัความชว่ยเหลือบางสว่นใหเ้บกิค่าใชจ้า่ยสมทบได้
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางแต่ต้องไมเ่กินวงเงิน
ที�ไดร้บัความชว่ยเหลือ ภายใต้เงื�อนไข ดงันี�

(ข้อ  27)



ค่าบตัรโดยสารเครื�องบนิ 
ไดร้บัไป – กลับ : งดเบกิ (แมจ้ะไดร้บัตํ�ากวา่สทิธ)ิ
ไดร้บัเที�ยวเดยีว : เบกิอีกหนึ�งเที�ยวชั�นเดยีวกัน 
แต่ไมส่งูกวา่สทิธิ

ค่าที�พกั 
จดัให ้: งดเบกิ
ได้รบัตํ�ากวา่สทิธ ิ: เบกิเพิ�มสว่นที�ขาดตามที�จา่ยจรงิ
/ ไมเ่กินสทิธทีิ�พงึได้รบั (ตาม พรฎ.เดินทาง)

ค่าเบี�ยเลี�ยง 
ไดร้บัตํ�ากวา่สทิธ ิ: เบกิสมทบไดไ้มเ่กินสทิธแิต่ถ้ามกีารจดัอาหารระหวา่งฝ�กอบรมหกัเบี�ยเลี�ยง
เหมอืนในประเทศ (1 ใน 3 ของอัตราเบี�ยเลี�ยงเดินทาง) ใหจ้ดัทํารายละเอียดค่าใชจ้า่ย
ตามแบบรายละเอียดค่าใชจ้า่ยกรณีได้รบัความชว่ยเหลือ + สาํเนาหนังสอืของสว่นราชการ
หรอืหนว่ยงานที�ใหค้วามชว่ยเหลือเพื�อเป�นหลักฐานประกอบการเบกิจา่ย

การเบกิค่าใชจ้า่ยสมทบการเบกิค่าใชจ้า่ยสมทบ
กรณีได้รบัความชว่ยเหลือในการเดินทางไปฝ�กอบรมในต่างประเทศ 

(ข้อ  27)



การจดังานการจดังาน
การจดังานตามแผนงานโครงการตามภารกิจปกติ

การจดังานตามนโยบายของทางราชการ

1

2

(ข้อ  29)



       ค่าใชจ้า่ยในการจดังาน
ให้หัวหน้าสว่นราชการพจิารณาอนมุติั
การเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยเท่าที�จา่ยจรงิ 
ตามความจาํเป�น เหมาะสม ประหยดั 

ยกเวน้ … 
(ข้อ  29)



กรณีที�ส่วนราชการที�จัดงานจัดอาหาร 
ที�พัก พาหนะ ให้เบิกตามหลักเกณฑ์

 การฝ�กอบรม ข้อ 15 - 16 

ค่าที�พัก*

กรณีที�ส่วนราชการที�จัดงานไม่จัดอาหาร 
ที�พัก พาหนะ ให้เบิกตามหลักเกณฑ์

 การฝ�กอบรม ข้อ 18

ค่าที�พัก*

ค่าอาหาร พจิารณาตามประเภทการอบรม 
/สถานที�ราชการ, เอกชน 
/ ครบมื�อ, ไมค่รบมื�อ

การเบิกอาหาร/ที�พัก/พาหนะในการจัดงานการเบิกอาหาร/ที�พัก/พาหนะในการจัดงาน

ค่าพาหนะ

เบี�ยเลี�ยง

ค่าพาหนะ

พจิารณาตามประเภทการอบรม 
/เหตจุาํเป�นต้องพกัค้าง
/หลักเกณฑ์การพกัเดี�ยว, พกัคู่ 
/ อัตราตาม รบ. อบรม

จดัยานพาหนะใหไ้ด้ตามระดับ
การการฝ�กอบรม

นับเวลาเบกิเบี�ยเลี�ยง /
 หกัมื�ออาหาร

พจิารณาตามประเภทการอบรม 
/เหตจุาํเป�นต้องพกัค้าง
/หลักเกณฑ์การพกัเดี�ยว, พกัคู่ 
/ อัตราตาม รบ. อบรม

เบกิพาหนะตาม พรฎ. เดินทาง

(ข้อ  29)



กรณีจา้งจดังานกรณีจา้งจดังาน

กรณจีา้งจดังาน
 ไมว่า่ทั�งหมดหรอืบางสว่น 

 ใหด้าํเนนิการตามหลักเกณฑ์และอัตราตามระเบยีบนี� 

(ข้อ  29)



คํานิยาม  
“การประชุมระหว่างประเทศ”

คํานิยาม  
“การประชุมระหว่างประเทศ”

การประชุมหรอืสมัมนาระหวา่งประเทศ

ที�สว่นราชการหรอืหนว่ยงานของรฐั รฐับาลต่างประเทศ
หรอืองค์การระหวา่งประเทศจดั หรอืจดัรว่มกัน

ในประเทศไทย

โดยมผีูแ้ทนสองประเทศขึ�นไป

1

2

3

4

(ข้อ  4)



บุคคลที�เบิกค่าใช้จ่ายได้ในการประชุมระหว่างประเทศบุคคลที�เบิกค่าใช้จ่ายได้ในการประชุมระหว่างประเทศ

ประธานในพิธีเป�ดหรือพิธีป�ด แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม

เจ้าหน้า ที�

วิทยากร

เจ้าหน้า ที�ปฏิบั ติงานลักษณะพิ เศษ

ผู้ เข้ าร่วมประชุม

1

2

3

4

5

(ข้อ  30)



การประชุมระหว่างประเทศ มี 2 ระดับการประชุมระหว่างประเทศ มี 2 ระดับ

การประชุมระดับรฐัมนตรี

การประชุมระดับตํ�ากว่ารฐัมนตรี

กําหนดผู้เข้ารว่มประชุมเป�นบุคคลระดับรฐัมนตร ี
 หรอืสมาชิกรฐัสภาขึ�นไป

กําหนดผู้เข้ารว่มประชุมมิได้เป�นบุคคลระดับรฐัมนตรี

(ข้อ  32)



ค่าใช้จ่ายก่อน ระหว่าง และหลังการจัดประชุมระหว่างประเทศให้เบิกจ่ายได้เท่าที�จ่ายจรงิ
ตามความจาํเป�น เหมาะสม และประหยัด ยกเว้น ค่าสมนาคุณวิทยากร เงินรางวัล จนท 

อาหาร ที�พัก พาหนะ ให้เบิกตามหลักเกณฑ์และอัตราตามระเบียบนี�

ค่าอาหาร

การเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมระหว่างประเทศการเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมระหว่างประเทศ

ค่าพาหนะ

ครบมื�อ 1,200 / ไมค่รบมื�อ 800

การประชุมระดับ รมต. การประชุมระดับตํ�ากว่า รมต.

ค่าที�พัก

ค่าอาหาร

ค่าที�พัก ไมเ่กินคนละ 2,000 บาทต่อวนั

ค่าพาหนะ
จา่ยจรงิตามความจาํเป�น เหมาะสม
ประหยดั โดยใหอ้ยูใ่นดลุพนิจิของ
หวัหนา้สว่นราชการเจา้ของงบประมาณ

จา่ยจรงิ

(ข้อ  32)



ค่าสมนาคุณวิทยากร
ในการประชุมระหว่างประเทศ

  
 อัตราค่าสมนาคุณวิทยากรให้เบิกจ่าย

ตามความจาํเป�นและเหมาะสม  โดยให้อยู่ ในดุลพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

(ข้อ  33)



เจ้าหน้าที�ซึ� งปฏิบั ติงาน
ในการประชุมระหว่างประเทศ

ให้ได้รับเ งินรางวัลเฉพาะวันที�ปฏิบั ติงาน
คนละไม่ เ กิน  200 บาทต่อวัน

    เจ้าหน้าที�ผู้ปฏิบั ติงานลักษณะพิเศษ
ให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนเฉพาะวันที�ปฏิบั ติงาน
ตามหลักเกณฑ์และอัตราที�หัวหน้าส่วนราชการ

เจ้าของงบประมาณกําหนด

(ข้อ  34)

(ข้อ  35)



ถาม - ตอบถาม - ตอบ



ขอบคณุค่ะขอบคณุค่ะ

วราภรณ ์ถาเหง่า

นติิกรชาํนาญการ กรมบญัชกีลาง

02-1277261-2



ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ

นางสาวปิยะพร แสงศรีลม
นิตกิรช านาญการ



รายจ่ายที่เบิกจ่ายได้

กระทรวงการคลงั
กฎหมาย

ระเบียบ

ข้อบังคบั
ค าส่ัง

มติคณะรัฐมนตรี

อนุมัติให้จ่ายได้



หนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 33 ลงวนัที่ 
18 มกราคม 2553 และ ด่วนทีสุ่ด ที ่นร 0704/ว 68 

ลงวนัที่ 29 เมษายน 2558
เร่ือง การปรับปรุงหลกัการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ



จ าแนกงบประมาณรายจ่าย 
รายจ่ายงบกลาง

รายจ่ายของส่วนราชการ/รัฐวสิาหกจิ



1. เงนิเบีย้หวดับ าเหน็จบ านาญ
2. เงนิช่วยเหลือข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานของรัฐ
3. เงนิเล่ือนเงนิเดือนและเงนิปรับวุฒิข้าราชการ
4. เงนิส ารองเงนิสมทบและเงนิชดเชยของข้าราชการ 
(น าส่งเข้ากองทุน กบข.)
5. เงนิสมทบของลูกจ้างประจ า (น าส่งเข้ากองทุนส ารองเลีย้งชีพ
ลูกจ้างประจ า)
6. ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับการเสดจ็พระราชด าเนินและต้อนรับประมุข
ต่างประเทศ
7. เงนิส ารองจ่ายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น
8. ค่าใช้จ่ายตามโครงการอนัเน่ืองมาจากพระราชด าริ
9. ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลข้าราชการ ลูกจ้าง
และพนักงานของรัฐ

รายจ่ายงบกลาง 
รายจ่ายทีต่ั้งไว้เพ่ือจัดสรรให้ส่วนราชการ

และรัฐวสิาหกจิโดยทัว่ไปใช้จ่าย ตามรายการ
ดงัต่อไปนี้

*อาจมีการตั้งรายจ่ายอ่ืน ๆ ไว้ในรายจ่ายงบกลางตามความเหมาะสมในแต่ละปี



รายจ่ายของส่วนราชการ/รัฐวสิาหกจิ

งบด าเนินงาน  
(ค่าตอบแทน/ค่าใช้สอย/วสัดุ/ค่าสาธารณูปโภค) 

งบบุคลากร
(เงินเดือน/ค่าจ้าง/ค่าตอบแทน/เงนิอ่ืน)

งบลงทุน
(ค่าครุภณัฑ์/ค่าที่ดนิและส่ิงก่อสร้าง)

งบรายจ่ายอ่ืน              งบเงนิอุดหนุน
(อุดหนุนทั่วไป/อุดหนุนเฉพาะกจิ)



รายจ่ายทีก่ าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ 

งบบุคลากร

เงนิเดือน
- เงนิที่กระทรวงการคลงัก าหนดให้จ่าย
ในลกัษณะเงนิเดือน 
- เงนิเพิม่อ่ืนที่จ่ายควบกบัเงินเดือน
เช่น เงนิประจ าต าแหน่ง เงนิตอบแทน
เป็นรายเดือน เงนิเพิม่การครองชีพ
ช่ัวคราว

ค่าจ้างประจ า
- เงนิที่กระทรวงการคลงัก าหนดให้จ่าย
ในลกัษณะค่าจ้างประจ า
- เงนิเพิม่อ่ืนที่จ่ายควบกบัค่าจ้างประจ า
เช่น เงนิตอบแทนเป็นรายเดือน เงนิเพิม่
การครองชีพช่ัวคราว 

ค่าจ้างช่ัวคราว
- เงนิเพิม่อ่ืนที่จ่ายควบกบั
ค่าจ้างช่ัวคราว

ค่าตอบแทนพนักงานราชการ
- เงนิที่ก าหนดให้จ่ายในลกัษณะค่าตอบแทน
พนักงานราชการ 
- เงนิเพิม่อ่ืนที่จ่ายควบกบัค่าตอบแทน
พนักงานราชการ 
เช่น เงนิเพิม่การครองชีพช่ัวคราว



งบด าเนินงาน
รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า

ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวสัดุ ค่าสาธารณูปโภค



ค่าตอบแทน
เงนิทีจ่่ายตอบแทนให้แก่ผู้ทีป่ฏิบตัิงานให้ทางราชการ 
ตามทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด เช่น
- เงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
- เงินตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจดัหารถประจ าต าแหน่ง
- เงินสมนาคุณกรรมการสอบสวนทางวนิยัขา้ราชการ
- เงินตอบแทนการสอบ
ฯลฯ

ค่าใช้สอย
รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงบริการ  (ยกเว้นบริการสาธารณูปโภค) 
รายจ่ายทีเ่กีย่วกบัการรับรองและพธีิการ และรายจ่ายที่เกีย่วเน่ือง
กบัการปฏิบัติราชการทีไ่ม่เข้าลกัษณะรายจ่ายอ่ืน ๆ เช่น
- ค่าจา้งเหมาบริการ 
- ค่าใชจ่้ายในการติดตั้งโทรศพัทพ์ื้นฐาน 
- ค่าธรรมเนียม (ยกเวน้โอนเงินระบบ GFMIS) 
- ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ (ในประเทศ) 
- ค่าสินไหมทดแทน กรณีเกิดอุบติัเหตุเน่ืองจากการปฏิบติัราชการ
- เงินประกนัสงัคม (ในฐานะนายจา้ง) 
ฯลฯ

งบด าเนินงาน (ต่อ)
รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า



ค่าวสัดุ
รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  
หรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือ
เปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัส้ัน รวมถึงรายจ่าย 
1. เพื่อประกอบ ดดัแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวสัดุ 
2. จดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 20,000 บ. 
3. จดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น ให้
สามารถใชก้ารไดต้ามปกติ 
4. รายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี  
ค่าประกนัภยั ค่าติดตั้ง เป็นตน้

ค่าสาธารณูปโภค 
รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค ส่ือสารและโทรคมนาคม 
รวมถึงค่าใช้จ่ายทีต้่องช าระพร้อมกนั เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี เป็นต้น 
- ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าน ้าบาดาล 
- ค่าบริการโทรศพัท ์เช่น ค่าโทรศพัทพ์ื้นฐาน ค่าโทรศพัทเ์คล่ือนท่ี 
- ค่าบริการไปรษณีย ์เช่น ค่าไปรษณีย ์ค่าเช่าตูไ้ปรษณีย ์ค่าดวงตรา
ไปรษณียากร ค่าธนาณติั
- ค่าธรรมเนียมการโอนเงินในระบบ GFMIS
- ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใชจ่้ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
บริการ เช่น ค่าโทรภาพ (โทรสาร) ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชร้ะบบ
อินเทอร์เน็ต ค่าเคเบ้ิลทีว ีค่าเช่าช่องสญัญาณดาวเทียม

งบด าเนินงาน (ต่อ)
รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า



งบลงทุน
รายจ่ายทีก่ าหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน

ค่าครุภัณฑ์
รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงส่ิงของที่มีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวร  หรือ
ตามปกตมิีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปลีย่นสภาพ
ไปในระยะเวลาอนัส้ัน รวมถึงรายจ่าย 
1. เพ่ือประกอบ ดดัแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภณัฑ์
2. จดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีมีราคาต่อหน่วยเกินกวา่ 20,000 บ. 
3. ซ่อมแซมบ ารุงรักษาโครงสร้างของครุภณัฑข์นาดใหญ่ เช่น เคร่ืองบิน 
เคร่ืองจกัรกลยานพาหนะ เป็นตน้ แต่ไม่รวมถึงค่าซ่อมบ ารุงปกติ/ค่าซ่อมกลาง
3. จา้งท่ีปรึกษาในการจดัหา/ปรับปรุงครุภณัฑ์
4. รายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าครุภณัฑ ์เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี
ค่าประกนัภยั ค่าติดตั้ง เป็นตน้

ค่าทีด่ินและส่ิงก่อสร้าง
รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงที่ดนิและหรือส่ิงก่อสร้าง รวมถึงส่ิงต่าง ๆ 
ที่ติดตรึงกับที่ดนิและหรือส่ิงก่อสร้าง ดงัต่อไปนี้
1. จดัหาท่ีดิน ส่ิงก่อสร้าง
2. ปรับปรุงท่ีดิน รวมถึงรายจ่ายเพ่ือดดัแปลง ต่อเติม/ปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง 
ซ่ึงท าใหท่ี้ดิน ส่ิงปลูกสร้างมีมูลค่าเพ่ิมข้ึน
3. ติดตั้งระบบไฟฟ้า/ระบบประปา รวมถึงอุปกรณ์ต่าง ๆ ซ่ึงเป็นการติดตั้ง
คร้ังแรกในอาคาร 
4. จา้งออกแบบ จา้งควบคุมงานท่ีจ่ายใหแ้ก่เอกชน/นิติบุคคล
5. จา้งท่ีปรึกษาในการจดัหา/ปรับปรุงท่ีดินและ/ส่ิงก่อสร้าง
6. รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัท่ีดินและ/ส่ิงก่อสร้าง เช่น ค่าเวนคืนท่ีดิน ค่าชดเชย
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน ค่าชดเชยผลอาสิน เป็นตน้



ให้แก่ หน่วยงานขององค์กรตามรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงานของรัฐ ซ่ึงมิใช่ราชการส่วนกลาง หน่วยงาน
ในก ากับของรัฐ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ อปท. สภาต าบล องค์การระหว่างประเทศ นิติบุคคล เอกชน
หรือกิจการอันเป็นสาธารณประโยชน์ รวมถึงเงินอุดหนุนงบพระมหากษัตริย์ เงินอุดหนุนการศาสนา 
และรายจ่ายทีส่ านักงบประมาณก าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี ้        

งบเงนิอุดหนุน
รายจ่ายทีก่ าหนดให้จ่ายเป็นค่าบ ารุงหรือเพ่ือช่วยเหลือสนับสนุนการด าเนินงาน

เงนิอุดหนุนทัว่ไป 
(จ่ายตามวตัถุประสงค์ของรายการ) 

เงนิอุดหนุนเฉพาะกจิ  
(จ่ายตามวตัถุประสงค์ของรายการ + รายละเอยีดตามที่ สงป. ก าหนด)

(การเบิกจ่ายเงนิงบประมาณงบเงนิอุดหนุนให้ถือปฏิบัติตาม ว 126 ลงวนัที่ 7 กนัยายน 2548)



หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0409.6/ว 126
ลงวนัที ่7 กนัยายน  2548 เร่ือง การเบกิจ่ายเงนิงบประมาณงบเงนิอุดหนุน



รายจ่ายทีไ่ม่เข้าลกัษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหน่ึง 
หรือรายจ่ายทีส่ านักงบประมาณก าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี ้ เช่น

 เงินราชการลบั
 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว
 ค่าใช้จ่ายส าหรับกองทุน หรือเงินทุนหมุนเวยีน
 เงินค่าปรับทีจ่่ายคืนให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง

ฯลฯ

งบรายจ่ายอ่ืน



ระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน

ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553



ค านิยาม (ข้อ 4)

“ส่วนราชการ”
1. ส านักนายกรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม ส่วนราชการ

ที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนที่มีฐานะเป็นหรือเทียบเท่ากรม 
2.  ส่วนราชการที่ เรียกช่ืออย่างอ่ืน ซ่ึงไม่มีฐานะเป็นกรม 

แต่มีหัวหน้าส่วนราชการเป็นอธิบดี หรือต าแหน่งที่เรียกช่ือ
อย่างอ่ืนที่มีฐานะเป็นอธิบด ี

3. ราชการบริหารส่วนภูมิภาค

“หัวหน้าส่วนราชการ” 
1. หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
(ระดบักรม) 
2. ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

“ค่าใช้จ่าย” 
1.  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายในการบริหารงานประจ า
ตามอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการ หรือ
2. รายจ่ายที่เป็นผลสืบเน่ืองจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว
ตามที่ก าหนดไว้ในแผนงบประมาณ 
3. เบิกจ่ายจากงบด าเนินงาน ลกัษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย 
ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค หรืองบรายจ่ายอ่ืนใดที่
เบิกจ่ายในลกัษณะเดยีวกนั 
4. รายจ่ายที่เกดิจากภารกจิที่ได้รับมอบหมายจากคณะรัฐมนตรี



หลกัการเบิกจ่าย (ข้อ 5)

“ส่วนราชการต้องด าเนินการเบิกจ่ายให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรี"



ค่าใช้จ่ายใดทีม่ี

บททั่วไป
กฎหมาย

กฎ

ระเบียบ

ข้อบังคบั

มตคิณะรัฐมนตรี 

หนังสือเวยีนของกระทรวงการคลงั

ได้รับความเห็นชอบ
จากกระทรวงการคลงั 

ให้หัวหน้าส่วนราชการเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายดงักล่าวตามรายการ
และอตัราที่ก าหนดไว้ เช่น 
1. ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ  
2. เบีย้ประชุมกรรมการ 
3. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ 
4. เงนิตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
5. ค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัการสอบแข่งขนับุคคลเป็นเจ้าหน้าที่
ของรัฐทีหั่กจากเงนิค่าธรรมเนียมการสอบน้ัน 
6. การเช่ารถยนต์มาใช้ในราชการ 
7. การประกนัภัยทรัพย์สินของรัฐ 
8. การติดตั้งและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ 
9. ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน
ก่อสร้าง เป็นต้น

(ข้อ 6)



ตัวอย่าง กฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี 
หรือหนังสือเวยีนของกระทรวงการคลงั



ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
 พระราชกฤษฎกีาค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ
พ.ศ. 2526 และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ

 ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และทีแ่ก้ไขเพิม่เติม

 หนังสือเวยีนทีเ่กีย่วข้อง



เบีย้ประชุมกรรมการ

พระราชกฤษฎกีาเบีย้ประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิม่เติม  
(ฉบับที ่2 พ.ศ. 2550 และฉบับที ่3 พ.ศ. 2555)



เงนิตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550

หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0409.6/ว 436 ลงวนัที่ 
18 ธันวาคม 2550 เร่ือง ซ้อมความเข้าใจระเบียบกระทรวงการคลงัฯ

หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0409.6/ว 46 ลงวนัที่
7 กมุภาพนัธ์ 2550
(แบบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ)



การเชา่รถยนตม์าใชใ้นราชการ
ต้องท าสัญญาเช่าเป็นเวลา 5 ปี 
แหล่งเงินงบประมาณจ่ายจากงบด าเนินงาน  รายการค่าใช้สอย
การจดัหาให้ปฏิบัตติามระเบียบว่าด้วยการพสัดุฯ
ขออนุมัตคิณะรัฐมนตรีเพ่ือก่อหนีผู้กพนัข้ามปีงบประมาณ ตามมาตรา 23 พ.ร.บ.
วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 (ปัจจุบันมาตรา 42 ของพ.ร.บ.วิธีการงบประมาณ 
พ.ศ. 2561)
อตัราค่าเช่าเป็นไปตามทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด 



ปัจจุบันเป็นมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันที่  22 พฤษภาคม 2550 +มติ ครม. เม่ือวันที่ 
24 เมษายน 2555 +มติ ครม. เม่ือวนัที่ 1 พฤษภาคม 2555

กรณีส่วนราชการจ าเป็นต้องเช่ารถพร้อมพนักงานขับรถ ให้จ้างได้ไม่เกิน 12,000 บาท 
ตามมติ ครม. เม่ือวนัที่ 2 ธันวาคม 2568

อตัราค่าเช่ารถยนต์ ให้ถือปฏิบัตติามที่กระทรวงการคลงัก าหนด ดังนี้
1. หนังสือกระทรวงการคลงั ที่ กค 0406.4/ว 64 ลงวนัที่ 4 กรกฎาคม 2555
2. หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว 108 ลงวนัที่ 19 มถุินายน 2566
3. หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว 145 ลงวนัที่ 30 สิงหาคม 2567 

การเชา่รถยนตม์าใชใ้นราชการ



การเบกิจา่ยเงินคา่ตอบแทนเหมาจา่ยแทน
การจดัหารถประจ าต าแหน่ง

โดยหลักการส่วนราชการจะต้องจัดรถประจ าต าแหน่งให้กับข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งตามข้อ 6
ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม เพ่ือให้ข้าราชการ
ผู้มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่งดังกล่าวใช้รถประจ าต าแหน่งในการปฏิบัติราชการในต าแหน่งหน้าที ่
หรือที่ได้รับมอบหมายโดยชอบ หรืองานที่เกี่ยวเน่ืองโดยตรงกับงานในต าแหน่งหน้าที่หรือฐานะที่ด ารง
ต าแหน่งน้ัน รวมตลอดถึง การใช้เพ่ือเดินทางไป - กลับระหว่างที่พักและส านักงาน และเพ่ือการอ่ืน
ทีจ่ าเป็นและเหมาะสมแก่การด ารงต าแหน่งหน้าทีใ่นหมู่ข้าราชการและสังคมตามข้อ 13 ของระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีฯ 



ต่อมาคณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวนัที่ 31 สิงหาคม 2547 และวนัที่ 19 กันยายน 2549 ก าหนดให้ข้าราชการ
ผู้มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่งสามารถเลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ าต าแหน่ง 
โดยมีเจตนารมณ์เพ่ือลดภาระค่าใช้จ่ายภาครัฐในการจัดหารถประจ าต าแหน่งให้กับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับ
รถประจ าต าแหน่งตามนัยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีฯ มติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวจึงได้ก าหนดหลักเกณฑ์
ให้ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่งที่เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ า
ต าแหน่งต้องน ารถยนต์ส่วนตัวมาใช้ในการปฏิบัติราชการเช่นเดียวกับการใช้รถประจ าต าแหน่งที่ก าหนด
ในระเบยีบส านักนายกรัฐมนตรีฯ ข้อ 13

การเบกิจา่ยเงินคา่ตอบแทนเหมาจา่ยแทน
การจดัหารถประจ าต าแหน่ง



การเบกิจา่ยเงินคา่ตอบแทนเหมาจา่ยแทน
การจดัหารถประจ าต าแหน่ง

อตัราการจ่าย
•ระดบัรองอธิบดหีรือเทียบเท่า 25,400 บาท/คน/เดือน
•ระดบัอธิบดหีรือเทียบเท่า 31,800 บาท/คน/เดือน
•ระดบัปลดักระทรวงหรือเทียบเท่า 41,000 บาท/คน/เดือน



เม่ือเลือกรับเงินแล้ว ให้ข้าราชการจัดหารถยนต์ส่วนตัวที่เหมาะสมกับเกียรติและฐานะ
ทีด่ ารงอยู่มาใช้ในการปฏิบัติราชการ

ห้ามน ารถยนต์ส่วนกลางหรือรถประจ าต าแหน่งของส่วนราชการ มาใช้ในการปฏิบัติราชการ   
หากฝ่าฝืนถือเป็นความผดิวนัิย ยกเว้น กรณีได้รับค าส่ังให้เดินทางไปราชการ

การเปลี่ยนแปลงประเภทรถ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
รถราชการ พ.ศ. 2523 ข้อ 9

วิธีการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายฯ ให้น าหลักเกณฑ์และวิธีการจ่ายเงินเดือน      
ข้าราชการมาใช้บังคบัโดยอนุโลม
เบิกจ่ายเงินฯ ตามทีส่ านักงบประมาณก าหนด (งบด าเนินงาน ลกัษณะค่าตอบแทน)

การเบกิจา่ยเงินคา่ตอบแทนเหมาจา่ยแทน
การจดัหารถประจ าต าแหน่ง



หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 0409.3 /ว 36 ลงวนัที ่2 มีนาคม 2548 เร่ือง การหักค่าธรรมเนียม
การสอบแข่งขนับุคคลเป็นเจ้าหน้าทีข่องรัฐ

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการสอบ

ข้อบงัคบักระทรวงการคลงัว่าด้วย การหักค่าธรรมเนียมการสอบแข่งขนับุคคล
เป็นเจ้าหน้าทีข่องรัฐ พ.ศ. 2548 และฉบับที ่2 พ.ศ. 2549

หนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0409.3 /ว 62 ลงวนัที ่11 สิงหาคม 2548 เร่ือง 
การหักค่าธรรมเนียมการสอบแข่งขนับุคคลเป็นเจ้าหน้าทีข่องรัฐ

หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0427/ว 134 ลงวนัที ่12 พฤศจิกายน 2555
เร่ือง การเบกิจ่ายค่าตอบแทนเจ้าหน้าทีด่ าเนินการสอบ

ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วย การจ่ายเงนิค่าตอบแทนการสอบ พ.ศ. 2549



กฎหมายอ่ืน ๆ

ตัวอย่าง เช่น



ข้อเทจ็จริง
กรมทางหลวงชนบทมีภารกิจในการบูรณะ บ ารุงรักษาทางหลวงชนบทและอ านวยความปลอดภยั

แก่ประชาชนผูใ้ชเ้ส้นทาง โดยมีทางหลวงชนบทในความรับผิดชอบระยะทางกว่า 47,000 กิโลเมตร 
ซ่ึงส่วนใหญ่ไดรั้บการอุทิศท่ีดินของประชาชนในพื้นท่ีเพื่อการก่อสร้างถนนและไม่ไดจ้ดัท าหลกัฐาน
ทะเบียนท่ีดินตามกฎหมายจึงท าใหเ้ขตทางไม่ชดัเจน จึงจ าเป็นตอ้งท าการรังวดัรวม แบ่งแยก สอบเขต
ท่ีดิน โดยขั้นตอนการรังวดัท่ีดินดงักล่าวมีค่าธรรมเนียมและค่าใชจ่้ายในการรังวดัท่ีดินตามกฎหมาย 
ดงันั้น เพื่อเป็นการลดภาระค่าธรรมเนียมและค่าใชจ่้ายในการรังวดัท่ีดินใหก้บัประชาชน เจา้ของท่ีดิน
ท่ีอุทิศท่ีดิน (บางส่วน) ใหเ้ป็นทางสาธารณประโยชน์ กรมฯ จึงขอหารือว่า กรมฯ สามารถรับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวแทนประชาชนเจ้าของท่ีดิน โดยเบิกจ่ายจากงบด าเนินงานในลักษณะค่าใช้สอย
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ 
พ.ศ. 2553 ไดห้รือไม่ หากไม่สามารถเบิกจ่ายจากระเบียบดงักล่าวได ้กรมฯ จะสามารถเบิกจ่ายค่าใชจ่้าย
แทนประชาชนในกรณีดงักล่าวไดอ้ยา่งไร 



1.กฎหมายและระเบียบทีเ่กีย่วข้อง
1.1 ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ 

พ.ศ. 2553 ข้อ 6 ก าหนดให้ค่าใช้จ่ายใดท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี 
หรือหนงัสือเวียนของกระทรวงการคลงัก าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะ หรือท่ีไดรั้บความเห็นชอบจาก
กระทรวงการคลงั ใหห้วัหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายดงักล่าวตามรายการและอตัราท่ีก าหนดไว้

1.2 ประมวลกฎหมายท่ีดิน มาตรา 103 วรรคหน่ึง ก าหนดให้การด าเนินการออกหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน การรังวดั การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม หรือการท าธุระอ่ืน ๆ เก่ียวกับ
อสังหาริมทรัพย์ ให้เ รียกเก็บค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
ซ่ึงกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 47 (พ.ศ.2541) ออกตามความในพระราชบญัญติัใหใ้ชป้ระมวลกฎหมายท่ีดิน 
พ.ศ.2497 ไดก้ าหนดอตัราค่าธรรมเนียมและค่าใชจ่้ายตามมาตรา 103 วรรคหน่ึงไวแ้ลว้



2. ข้อพจิารณา
กรณีตามขอ้หารือ นั้น เห็นว่า หากปรากฏขอ้เทจ็จริงว่า กรมฯ จ าเป็นตอ้งท าการรังวดั 

รวม แบ่งแยก สอบเขตท่ีดินท่ีประชาชนอุทิศท่ีดิน (บางส่วน) ให้เป็นสาธารณประโยชน์ 
ซ่ึงค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการรังวดัท่ีดินดังกล่าวได้ก าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะ
ตามประมวลกฎหมายท่ีดินและกฎกระทรวงฯ ในขอ้ 1.2 ดงันั้น หัวหน้าส่วนราชการ
จึงสามารถเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมและค่าใชจ่้ายดงักล่าวไดต้ามรายการและอตัราท่ีก าหนดไว้
ในประมวลกฎหมายท่ีดินและกฎกระทรวงดังกล่าว ตามนัยข้อ 6 ของระเบียบ
กระทรวงการคลงัฯ ในขอ้ 1.1



การก ากบัดูแล (ขอ้ 8)
ให้หัวหน้าส่วนราชการก ากบัดูแลการเบิกจ่ายให้ถูกต้อง

หากเกดิความเสียหาย



หมวด 1 ค่าตอบแทน  (ข้อ 10-11)     

ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกทีป่ฏิบัติงานให้ส่วนราชการให้หัวหน้าส่วนราชการ
เบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทนได้ตามทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด (ข้อ 10) 

เช่น การจ่ายค่าตอบแทนในการปฏิบตัิงานให้ผู้ทีม่อีายุครบ 60 ปีบริบูรณ์



หนังสือกรมบญัชีกลาง ที ่กค 0420/ว 169 ลงวนัที ่2 เมษายน 2561
เร่ือง หลกัเกณฑ์และวธีิปฏิบตัิในการจ่ายค่าตอบแทนในการปฏิบตัิงานให้ผู้ทีม่อีายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 



ล่าม
แปลภาษาท้องถิน่ ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ

แปลหนังสือหรือเอกสาร

จัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล
เฉพาะในช่วงระยะเวลาที่มีการจัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล

***สามารถเบิกค่าตอบแทนให้กบั บุคคลภายนอก เจ้าหน้าท่ีของส่วนราชการท่ีไม่มีหน้าท่ี และเจ้าหน้าท่ีของส่วนราชการอ่ืน***

หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้ตามความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยดั และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ (ข้อ 11)

หมวด 1 ค่าตอบแทน (ต่อ)



ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายตามความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ ทั้งนี ้ตามทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด (ข้อ 12) 

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ข้อ 12-16)       

กระทรวงการคลงัได้ก าหนดรายการค่าใช้สอยไว้ตามหนังสือกระทรวงการคลงั
ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0406.4/ ว 96 ลงวนัที ่16 กนัยายน 2553

จ านวน 27 รายการ



หนังสือกระทรวงการคลงั 
ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0406.4/ ว 96 ลงวนัที่ 16 กนัยายน 2553

ล าดบัที ่2 ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดบัที ่1 ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ  ระหว่างการรับเสดจ็  ส่งเสดจ็  หรือเกีย่วเน่ืองกบั
การรับเสดจ็ส่งเสดจ็ พระมหากษตัริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 



ลกัษณะงานทีจ้่างควรเป็นงานทีส่่วนราชการซ้ือบริการจากผู้รับจ้างเป็นรายช้ิน เช่น 
- งานรักษาความปลอดภัย  - งานท าความสะอาด 
- งานดูแลต้นไม้ สนามหญ้าและสวนหย่อม - งานพาหนะ 
- งานศึกษาวจิัย - งานติดตามประเมนิผล 
- งานผลดิส่ือการประชาสัมพนัธ์ - งานพฒันาระบบข้อมูลสารสนเทศ 
-งานซ่อมบ ารุงยานพาหนะ - งานตรวจสอบและรับรองมาตรฐาน 
และงานเทคนิคต่าง ๆ ทีเ่อกชนมีความช านาญมากกว่า เป็นต้น

ว 67 ลงวนัที ่14 ก.ค. 53

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ว 67 ลงวนัที่ 14 ก.ค. 53
หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ห้ามจ้างงานที่เกี่ยวกบัความลับของทางราชการ/ที่มีลักษณะของการบังคับใช้กฎหมายที่มี
ผลกระทบต่อประชาชน
กรณีที่จ าเป็นต้องจัดหาบุคคลมาปฏิบัติงานการประจ า ในลักษณะเดียวกับข้าราชการ 
ลูกจ้างของส่วนราชการ หรือพนักงานราชการ ให้ด าเนินการจ้างในลักษณะจ้างลูกจ้างช่ัวคราว
จากเงินนอกงบประมาณ โดยการจ้างดังกล่าวต้องไม่ขัดกับระเบียบเงินนอกงบประมาณ
แต่ละประเภท หรือขออนุมัติกรอบอตัราพนักงานราชการจากส านักงาน ก.พ. 
ผู้รับจ้างไม่อยู่ภายใต้ระเบียบข้อบังคบัทีลู่กจ้างของส่วนราชการถือปฏิบัติ



ว 67 ลงวนัที่ 14 ก.ค. 53
หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

หากเกดิความเสียหายเน่ืองจากไม่มาท างาน อาจก าหนดค่าปรับส าหรับความเสียหายน้ัน
อัตราค่าจ้างไม่จ าต้องจ่ายตามวุฒิการศึกษา ให้พิจารณาจากความรู้และประสบการณ์ที่
เหมาะสมกบังานที่แท้จริงหรืออตัราตลาด
การจ่ายค่าจ้างตามข้อตกลงหรือสัญญาจ้างจะจ่ายได้เม่ือมีการตรวจรับงานจ้ าง
โดยคณะกรรมการตรวจรับแล้ว
หากผู้รับจ้างประสงค์จะได้รับประโยชน์ของผู้ประกันตนสามารถสมัครได้ ตาม ม. 40
ของกฎหมายว่าด้วยประกนัสังคม
หากมีการปฏิบัติที่ไม่ถูกต้องและราชการได้รับความเสียหายให้ด าเนินการตามกฎหมาย
ว่าด้วยความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าทีโ่ดยเร็ว



หนังสือกระทรวงการคลงั 
ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0406.4/ ว 96 ลงวนัที ่16 กนัยายน 2553

ล าดบัที ่3 ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพนัธ์งานของส่วนราชการ

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดบัที ่4 ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดบัพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงนิพุ่มทอง กรวยดอกไม้
พวงมาลยั ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดงาน 
การจัดกจิกรรมเฉลมิพระเกยีรติในวโรกาสต่าง ๆ 

ค่าหรีด หรือพวงมาลา ส าหรับสักการะศพ ให้เบกิจ่ายในนามของส่วนราชการ
เป็นส่วนรวม เฉพาะสักการะศพผู้ที่เคยให้ความช่วยเหลือ หรือเป็นผู้เคยท าประโยชน์
ให้แก่ประเทศหรือส่วนราชการจนเป็นที่ประจักษ์ชัด  



หนังสือกระทรวงการคลงั 
ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0406.4/ ว 96 ลงวนัที ่16 กนัยายน 2553

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดบัที ่5 ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายรวมถึง
การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น ค่าอาหารว่าง
และเคร่ืองด่ืม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวม้ืออาหาร 
ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ทีจ่ าเป็น เป็นต้น



มติคณะรัฐมนตรีเกีย่วกบัการเบิกจ่ายค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 
และค่าอาหารในการประชุมราชการ

มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวนัที ่24 พฤศจิกายน 2552
เร่ือง มาตรการประหยัดในการเบกิค่าใช้จ่าย

มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวนัที ่5 กุมภาพนัธ์ 2556
เร่ือง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอตัราค่าจ้างขั้นต ่า 
และเพิม่ขดีความสามารถของผู้ประกอบการของธุรกจิขนาดกลาง

และขนาดย่อม (SMEs)
โดยปรับปรุงอตัราของมตคิรม.วนัที่ 24 พ.ย.52
- ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม
การประชุมในสถานที่ราชการ เบิกได้ไม่เกนิ 35 บาทต่อมื้อต่อคน
การประชุมในสถานที่เอกชน เบิกได้ไม่เกนิ 50 บาทต่อมื้อต่อคน

- ค่าอาหารในการประชุม เบิกได้ไม่เกนิ 120 บาทต่อมื้อต่อคน

ขอความร่วมมือส่วนราชการ 
- ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมในการประชุม ให้เบิกในอตัรา 25 บาทต่อม้ือต่อคน
- ค่าอาหารในการประชุม ไม่เกนิ 80 บาทต่อม้ือต่อคน 

โดยขอความร่วมมือในการจัดประชุมภายในส่วนราชการ ทั้งนี้ การเบิก
ค่าใช้จ่ายดังกล่าว หากส่วนราชการไม่สามารถเบิกจ่ายตามอตัราที่ขอความร่วมมือ
ไว้ได้ ให้อยู่ในดุลยพนิิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะพจิารณาเบิกจ่ายโดยค านึงถึง
ความจ าเป็น เหมาะสมและประหยัด ภายใต้หลักเกณฑ์ของระเบียบเกี่ยวกับ
เร่ืองน้ัน ๆ

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



การเบิกจ่ายค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม และค่าอาหาร ส าหรับการประ ชุม
ราชการ ส่วนราชการจะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 12 ประกอบ
หนังสือกระทรวงการคลังฯ ว 96 รายการล าดับที่ 5 ส าหรับหลักเกณฑ์และอัตราให้เป็นไป
ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวนัที ่24 พฤศจิกายน 2552 และวนัที ่5 กมุภาพนัธ์ 2556

โดยส่วนราชการจะต้องพจิารณาเบิกจ่ายค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม และค่าอาหาร 
ส าหรับการประชุมในอัตราตามนัยมติคณะรัฐมนตรีวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2556 ก่อน 
หากส่วนราชการไม่สามารถเบิกจ่ายค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม และค่าอาหาร ในอัตราที่
ขอความร่วมมือตามนัยมติคณะรัฐมนตรีวันที่ 5 กุมภาพนัธ์ 2556 ได้ หัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณก็สามารถใช้ดุลพินิจในการเบิกจ่ายค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 
และค่าอาหารได้ ภายใต้หลักเกณฑ์ของระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 12 ประกอบ
หนังสือกระทรวงการคลังฯ ว 96 ลงวันที่ 16 กันยายน 2553 รายการล าดับที่ 5 ตามนัย
มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันที่ 24 พฤศจิกายน 2552 โดยไม่ต้องขอท าความตกลงกับ
กระทรวงการคลงั

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



การประชุมราชการ หมายความถึง การประชุมในเน้ือหางานทีเ่กีย่วข้องกบัส่วนราชการ
วตัถุประสงค์ -น าผลการประชุมไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังานของทางราชการ

-รับทราบนโยบายในการด าเนินงาน
-ช้ีแจงแนวทางการด าเนินงาน
-ติดตามความกา้วหนา้ของการด าเนินงาน
-รับทราบ และรับฟังปัญหา อุปสรรค ร่วมกนัหาแนวทางแกไ้ขปัญหา

ขั้นตอน ผูรั้บผดิชอบการจดัประชุม ด าเนินการ ดงัน้ี
1. จดัท าหนงัสือเสนอหวัหนา้ส่วนราชการหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย ขออนุมติัจดัประชุมโดยระบุวตัถุประสงค/์
หวัขอ้จดัประชุม/วนั เวลา สถานท่ี/ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม
2. จดัท าหนงัสือเชิญประชุม พร้อมทั้งแนบวาระการประชุม
3. จดัประชุมตามวนั เวลา สถานท่ีตามท่ีไดรั้บอนุมติั ผูเ้ขา้ประชุมลงลายมือช่ือเขา้ประชุม
4. จดัท ารายงานผลการประชุมส่งใหแ้ก่ผูเ้ขา้ประชุมทุกคน

ตัวอย่าง
หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ล าดับที่ 6 ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมส าหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน
หรือเยี่ยมชมส่วนราชการ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติ
ของบุคลากรภายในส่วนราชการ การแถลงข่าวของส่วนราชการ การมอบเงนิหรือส่ิงของบริจาค

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดับที่ 7 ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการที่เกิดจากการเส่ือมสภาพหรือช ารุดเสียหายจาก
การใช้งานปกติ 

ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการที่ไ ด้ รับความเสียหาย ซ่ึงมิได้ เกิ ดจาก
การเส่ือมสภาพหรือช ารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ เม่ือส่วนราชการจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวแล้ว 
ให้ด าเนินการหาผู้รับผิดทางละเมิดตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยความรับผิดทางละเมิด
ของเจ้าหน้าที่



ล าดับที่ 8 ค่าของขวญัหรือของที่ระลกึที่มอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศช่ัวคราว กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามส่วนราชการ
เป็นส่วนรวม

ค่าของขวญัหรือของทีร่ะลกึทีม่อบให้กรณหีน่วยงานทีใ่ห้ความช่วยเหลือส่วนราชการ
หรือกรณกีารเยีย่มชมส่วนราชการ ในนามส่วนราชการเป็นส่วนรวม

ล าดบัที ่9 ค่าโล่  ใบประกาศเกยีรตคุิณ ค่ากรอบใบประกาศเกยีรติคุณ ของขวญั ของรางวลั 
ของที่ระลึก ส าหรับข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วยเหลือ
หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ล าดบัที่ 10 ค่าใช้จ่ายในการจัดท าเวบ็ไซต์ และส่วนอ่ืนทีเ่กีย่วข้องในการจัดท าเวบ็ไซต์

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดับที่ 11 ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทาง
ไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรได้กรณีเ ล่ือน
การเดินทางไปราชการ  กรณีส่วนราชการส่ังให้งด หรือเล่ือนการเดินทางไปราชการ 
และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้ ทั้งนี้ ต้องมิได้เกิด
จากตวัผู้เดนิทางเป็นเหตุ



ล าดบัที ่12 ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ทีม่ิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคาร ตามข้อ 18 (5) 

ล าดับที่ 13 ค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

ล าดบัที่ 14 ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานทีช่ั่วคราวของส่วนราชการ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ

ล าดบัที ่15 ค่าใช้จ่ายในการประดบั ตกแต่งอาคารสถานที่ของส่วนราชการ

ล าดับที่ 16 ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัการก าจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะ
น าโรคร้ายมาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการก าจัดเช้ือโรคหรือเช้ือรา ตามส่วนราชการ
หรือบ้านพกัทีท่างราชการจัดไว้ให้

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ล าดบัที ่19 ค่าบริการในการก าจัดส่ิงปฏกิูล จัดเกบ็ขยะของส่วนราชการ    
ค่าบริการในการก าจัดส่ิงปฏกิูลบ้านพกัของทางราชการ กรณไีม่มีผู้พกัอาศัย

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดับที่ 17 ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเร้ือนของสถาน
บริการของส่วนราชการ หรือส าหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ที่
ถูกใช้มาตรการอ่ืนใดอันมีลักษณะเป็นการจ ากัดสิทธิเสรีภาพซ่ึงต้องหาว่ากระท าความผิด
หรืออาหาร นม อาหารเสริม ส าหรับเด็กที่อยู่ในการสงเคราะห์ของทางราชการ หรือ
หน่วยงานของทางราชการ

ล าดบัที ่18 ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซ้ือหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพมิพ์ 
หนังสืออเิลก็ทรอนิกส์ เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม



ล าดับที่ 20 ค่าผ่านทางด่วนพเิศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ 
ส าหรับรถยนต์ของส่วนราชการ ตามระเบียบว่าด้วยรถราชการ ซ่ึงส่วนราชการ
ได้มาโดยวิธีการซ้ือ การเช่า การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือ
จากรัฐบาลต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศ และขึน้ทะเบียน เป็นครุภัณฑ์
ของส่วนราชการน้ัน หรือรถส่วนตัวของข้าราชการผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทน
เหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ าต าแหน่งส าหรับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับ
รถประจ าต าแหน่งทีไ่ด้จัดหามาใช้ในการปฏบิัตริาชการ

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ล าดับที่ 22 ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
ซ่ึงส่วนราชการไม่สามารถจัดรถยนต์ส่วนกลางให้ได้

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดบัที่ 23 ค่าตรวจสอบเพ่ือการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการท างาน

ล าดับที่ 24 ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพสัดุหรือพสัดุภัณฑ์ของส่วนราชการ ยกเว้น ค่าระวาง 
บรรทุก ขนส่งพสัดุหรือพสัดุภณัฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ

ล าดบัที ่21 ค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัการจัด ผลติรายการ และถ่ายทอดทางสถานีโทรทัศน์ และวทิยุ



ล าดบัที ่27 ค่ารักษาพยาบาลและค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับหน่วยงานที่มีภารกจิปกติ
ในการดูแลสัตว์

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ล าดับที่ 25 ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกดิจากการใช้พสัดุที่ยืมจากหน่วยงานอ่ืนเพ่ือใช้
ปฏิบตัิราชการกรณจี าเป็นเร่งด่วนเป็นการช่ัวคราว

ล าดับที่ 26 ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และเช้ือเอชไอว ี
จากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการการรักษาพยาบาล
ที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่จะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมายเกี่ยวกับการเบิกจ่าย
ค่ารักษาพยาบาล



***ค่าใช้สอยดงัต่อไปนี ้มใิห้เบิกจ่าย (ข้อ 13) 
1)  ค่าจัดท าสมุดบันทกึ สมุดฉีก หรือของช าร่วย เน่ืองในโอกาสต่าง ๆ
2) ค่าจัดพิมพ์ ค่าจัดส่ง ค่าฝากส่งเป็นรายเดือน ส าหรับบัตรอวยพร

ในเทศกาลต่าง ๆ และค่าจัดพมิพ์นามบัตรให้กบับุคลากรภายในส่วนราชการ
3) ค่าพวงมาลัย ดอกไม้ ของขวัญ หรือของเยี่ยมผู้ป่วย เพ่ือมอบให้กับ

ส่วนราชการหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานเอกชน บุคคล เน่ืองในโอกาสต่าง ๆ 
4) ค่าทิป 
5) เงนิหรือส่ิงของบริจาค
6) ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการภายใน 

ส่วนราชการ
ค่าใช้สอยที่ไม่ให้เบิกจ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามวรรคหน่ึง

ให้เป็นไปตามทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด (ปัจจุบันยงัไม่ก าหนดเพิม่)

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ค่าใช้จ่ายในการเช่าอาคารและทีด่นิ 
รวมทั้งค่าบริการอ่ืนใดที่เกีย่วกบัการเช่า (ข้อ 14)

(1) การเช่าอาคารเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน เก็บเอกสาร
หรือพัสดุต่าง ๆ ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตรา
ตารางเมตรละ 500 บาทต่อเดือน หรือในกรณีที่มี
เหตุผลความจ าเป็นต้องเช่าในอัตราเกินตารางเมตรละ 
500 บาทต่อเดือน ให้เบิกจ่ายในวงเงนิไม่เกนิ 50,000 บาท
ต่อเดือน

(2 )  การ เ ช่าที่ดิน เ พ่ือ ใ ช้ ในราชการ
ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตรา 
50,000 บาทต่อเดือน

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่จะต้องเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตาม (1) หรือ (2) 
เกนิอตัราทีก่ าหนดไว้  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบกิจ่ายเท่าทีจ่่ายจริง

อตัราทีเ่บกิจ่ายต้องไม่สูงกว่าอตัราตามท้องตลาด

ต้องบนัทกึเหตุผลทีต้่องเบกิจ่ายในอตัราน้ันไว้ด้วย 

และทั้งนี้



ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในช้ันศาล 
การระงับข้อพพิาทโดยการอนุญาโตตุลาการ (ข้อ 15) 

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       

ช้ันศาล
ค่าเอกสาร ค่าคัดส านวน ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับคด ี
รวมถึงหนี้ตามค าพิพากษา ค่าใช้จ่ายในช้ันบังคับคด ี
จนคดถีึงทีสุ่ด 

อนุญาโตตุลาการ
1. ค่าธรรมเนียม ค่าใช้จ่ายในช้ันอนุญาโตตุลาการและค่าป่วยการ หรือผู้ช้ีขาด
เป็นไปตามข้อตกลงในสัญญาอนุญาโตตุลาการ กรณีไม่ได้ตกลงกันไว้ในสัญญา
อนุญาโตตุลาการให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในค าช้ีขาดของอนุญาโตตุลาการหรือ
ผู้ชี ้ขาด กรณีได้ก าหนดหรือไม่ได้ก าหนดค่าใช้จ่ายข้างต้นไว้ในค าชี ้ขาด 
ค่าใช้จ่ายข้างต้นให้เป็นไปตามที่ศาลที่มีเขตอ านาจมีค าส่ังไว้
2. ค่าเสียหายและดอกเบีย้ เป็นไปตามค าช้ีขาดของอนุญาโตตุลาการหรือผู้ช้ีขาด

*ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าทีจ่่ายจริง*



ตัวอย่าง
กรณีสปก .  เ ป็นโจทก์  ฟ้องขับไ ล่จ า เ ลยออกจากที่ ดิน ใน เขตปฏิ รูปที่ ดิน

เพ่ือเกษตรกรรม ซ่ึงศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ขับไล่จ าเลยและบริวารออกจากที่ดิน
ใน เขตปฏิ รูปที่ ดิน เ พ่ือ เกษตรกรรม  พ ร้อมทั้ ง ร้ื อถอน ส่ิงปลูกส ร้ างและส่งมอบ
การครอบครองให้แก่โจทก์ในสภาพเ รียบร้อย โดย สปก .  ไ ด้ออกหมายบังคับคดี
ให้จ าเลยและบริวารออกจากที่ดินตามค าพิพากษาดังกล่าว แต่โดยที่การด า เนินการบังคับคดี
ดังกล่าวมีประเด็นปัญหาว่า หากลูกหนี้ตามค าพิพากษาไม่ด าเนินการร้ือถอนส่ิงปลูกสร้าง
ทั้งหมดหรือบางส่วนตามค าพิพากษา เจ้าพนักงานบังคับคดีจะให้ สปก. ในฐานะเจ้าหนี้
ตามค าพิพากษาด าเนินการร้ือถอนส่ิงปลูกสร้างไปพลางก่อนแล้วใช้สิทธิไล่เบี้ยเอากับลูกหนี้
ตามค าพิพากษา ดังน้ัน สปก.จึงขอหารือว่า สามารถเบิกจ่ายเงินเพ่ือร้ือถอนส่ิงปลูกสร้าง
ตามค าพิพากษาโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 15 ได้หรือไม่ พร้อมทั้ง
ขอทราบข้อกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ว่าสามารถด าเนินการได้หรือไม่ อ ย่างไร และ
ในการด าเนินการทุกคร้ังต้องได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลงัหรือไม่ อย่างไร

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ข้อพจิารณา
เน่ืองจากปรากฏข้อเท็จจริงว่า ศาลได้มีค าพพิากษาถึงที่สุดให้จ าเลยและบริวารออกจากที่ดินพพิาท

พร้อมร้ือถอนส่ิงปลูกสร้างและส่งมอบการครอบครองให้แก่โจทก์ในสภาพเรียบร้อย โดยในกรณี
ที่จ าเลยซ่ึงเป็นลูกหนี้ตามค าพิพากษาไม่ด าเนินร้ือถอนส่ิงปลูกสร้างทั้งหมดหรือบางส่วนตามค าพิพากษา 
เจ้าพนักงานบังคับคดีมีอ านาจด าเนินการร้ือถอนและขนย้ายทรัพย์สินออกจากที่ดินพิพาทน้ันได้โดยให้
ลูกหนี้ตามค าพิพากษาเป็นผู้เสียค่าใช้จ่ายในการร้ือถอนหรือขนย้ายทรัพย์สินน้ัน ตามประมวลกฎหมาย
วิธีพิจารณาความแพ่ง มาตรา 355 วรรคหน่ึง ซ่ึงในทางปฏิบัติเจ้าหนี้ตามค าพิพากษาจะต้องทดรองจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการร้ือถอนก่อนแล้วจึงใช้สิทธิไล่เบี้ยกับลูกหนี้ตามค าพิพากษาต่อไป ดังน้ัน การร้ือถอน
ส่ิงปลูกสร้างดังกล่าวจึงเป็นการบังคับคดีตามค าพิพากษา โดยเม่ือมีค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการร้ือถอน
ส่ิงปลูกสร้างตามค าพิพากษาดังกล่าวย่อมถือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในช้ันศาลซ่ึงอยู่ในดุลพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณทีจ่ะเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามนัยระเบียบกระทรวงการคลงัฯ 
ข้อ 15 โดยไม่ต้องขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงัแต่อย่างใด

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสินไหมทดแทนที่ผู้เสียหายย่ืนค าขอให้ส่วนราชการชดใช้ 
กรณีที่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการได้กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหน้าที่
ให้หัวหน้าส่วนราชการเบกิจ่ายโดยปฏบิัตติามกฎหมายและระเบยีบว่าด้วยการนั้น (ข้อ 16) 

ค่าสินไหมทดแทน หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่ต้องจ่ายให้แก่ผู้เสียหายที่ได้ย่ืนค าขอให้หน่วยงานของรัฐชดใช้
ค่าสินไหมทดแทน เน่ืองจากเจ้าหน้าที่ของรัฐได้กระท าละเมิด โดยจงใจหรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง 
ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายโดยปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที ่
พ.ศ. 2539 ประกอบระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกบัความรับผดิทางละเมิด
ของเจ้าหน้าที่ พ.ศ.2539

หมวด 2 ค่าใช้สอย (ต่อ)       



ค่าวัสดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านัก
งบประมาณ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ เว้นแต่  รายการต่อไปนี้  ให้ เบิกจ่าย
ตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงัก าหนดหรือได้รับอนุมัตจิากกระทรวงการคลงั 

(1) ค่าเคร่ืองแบบ เคร่ืองแต่งกายทีจ่ัดให้เจ้าหน้าทีไ่ว้ใช้ในการปฏิบัตงิานตามหน้าที ่ 
(2) ค่าเคร่ืองแบบยามรักษาการณ์
(3) ค่าวสัดุทีใ่ช้เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏบิตังิาน

หมวด 3 ค่าวสัดุ (ข้อ 17)    



หลกัการเบิกค่าวสัดุ
(1) รายการวสัดุตามหลกัการจ าแนกประเภทรายจ่ายทีส่ านักงบประมาณก าหนด

หมวด 3 ค่าวสัดุ (ต่อ)    

แนวทางการพจิารณาส่ิงของทีจ่ัดเป็นวสัดุและครุภณัฑ์ตามหลกัการจ าแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณให้ถือปฏบิัติตามหนังสือส านักงบประมาณ 

ที ่นร 0704/ว 37 ลงวนัที ่6 มกราคม 2559



ตวัอย่าง ส่ิงของทีจ่ัดเป็นวสัดุโดยสภาพ หมวด 3 ค่าวสัดุ (ต่อ)    



หลกัการเบิกค่าวสัดุ (ต่อ)
(2) ใช้ในการปฏิบัติราชการลักษณะต่าง ๆ ซ่ึงเป็นงานในหน้าที่ความรับผิดชอบ 
หรือมีความจ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงานเป็นประจ าของส านักงาน หรือเพ่ือประโยชน์
แก่ทางราชการ 
(3) วัสดุเคร่ืองแต่งกายที่มีไว้ประจ าส านักงานหรือประจ าห้องปฏิบัติการต่าง ๆ ซ่ึงใช้
เป็นส่วนกลางหมุนเวียนหรือใช้ร่วมกันของเจ้าหน้าที่ในขณะปฏิบัติงาน โดยมิได้
มีการมอบให้บุคคลหน่ึงบุคคลใดเป็นการเฉพาะ 
(4) ส าหรับค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเคร่ืองแบบ เคร่ืองแต่งกายที่จัดให้เจ้าหน้าที่ไว้ใช้ในการ
ปฏิบั ติ งานเ ป็นการเฉพาะ โดยมอบให้ เ ป็นกรรมสิท ธ์ิ ใ ห้ขอท าความตกลง
กระทรวงการคลงัก่อน จึงด าเนินการจัดหาตาม พ.ร.บ. การจัดซ้ือจัดจ้าง



ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับสาธารณูปโภค ดังต่อไปนี้
ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด
และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

1) ค่าไฟฟ้า      ค่าน า้ ค่าโทรศัพท์

หมวด 4 ค่าสาธารณูปโภค (ข้อ 18)          

*บ้านพกัราชการ: ถ้าไม่มีผู้พกัจ่ายตามจริง, ถ้ามีผู้พกัอาศัยปฏิบัติตามมติ ครม./หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลงัก าหนด



หลกัเกณฑ์การติดตั้งและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ
มติคณะรัฐมนตรี 24 สิงหาคม 2553 

1.โทรศัพท์พืน้ฐาน 2.โทรศัพท์เคล่ือนที่ (มือถือ)

ประจ าบ้านพกัของทางราชการ
และบ้านพกัส่วนตวั

ประจ าสถานที่ของทางราชการ ส่วนกลาง มอบให้ข้าราชการถือครอง

ค่าใช้บริการ
เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง

ค่าใช้บริการให้ถือปฏิบัติ
ตามมตคิรม. 1 ม.ีค.54
ไม่เกนิคนละ400 บ/ด

ค่าใช้บริการ
เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง

ค่าใช้บริการให้ถือปฏิบัตติาม ว 121 
ส าหรับข้าราชการประจ า กรณี
ข้าราชการการเมืองให้ถือปฏิบัติ
ตาม ว 262 



หลกัเกณฑ์การติดตั้งและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ
มติคณะรัฐมนตรี 24 สิงหาคม 2553 

1. โทรศัพท์พืน้ฐาน
ประจ าสถานที่ของทางราชการ
หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาใช้ดุลพินิจ

ในการอนุมัตจิัดหา การตดิตั้ง การย้าย การควบคุมการใช้
การจัดหาโทรศัพท์ให้ด าเนินการตามระเบยีบว่าด้วยการพสัดุ
การเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัค่าโทรศัพท์พืน้ฐานให้เบกิจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง



ประจ าบ้านพกัของทางราชการและบ้านพกัส่วนตัว (ต่อ)

โทรศัพท์บ้านพกั +มติ ครม. 1 มีนาคม 2554 ให้ใช้โทร. ไม่จ ากัดประเภท +อินเตอร์เน็ต
+ค่าใช้บริการอ่ืน ไม่เกนิคนละ400 บาทต่อเดือน

หลกัฐานการจ่ายกรณีค่าโทรศัพท์บ้านพกัส่วนตัวให้ใช้ใบเสร็จรับเงินที่ออกในนามเจ้าของบ้าน
เป็นหลกัฐานการจ่ายตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงนิจากคลงัฯ 

อยู่ในดุลพินิจให้ติดตั้งเฉพาะข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งที่ต้องติดต่อราชการนอกเวลา
ราชการประจ าคนละ 1 เคร่ือง ข้าราชการพลเรือนสามัญต าแหน่งผู้อ านวยการกองหรือเทียบเท่า
ขึน้ไป ข้าราชการทหารซ่ึงมียศพนัเอกพเิศษ นาวาเอกพเิศษ พลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรีขึน้ไป 



ให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายใช้ดุลพินิจในการจัดหา
โทรศัพท์เคล่ือนทีแ่ละเลขหมาย (ซิมการ์ด) 

การจัดหาโทรศัพท์เคล่ือนที่และเลขหมาย (ซิมการ์ด) จะต้องได้มาตามระเบียบว่าด้วยการพสัดุ 
ต้องลงบญัชีหรือทะเบยีนพสัดุของทางราชการ หรือโดยวธีิการเช่าหรือยืม 

มี 2 ประเภท คือโทรศัพท์ส่วนกลาง และมอบให้ข้าราชการถือครอง

2. โทรศัพท์เคล่ือนที ่(มือถือ)



กรณีมอบให้ข้าราชการถือครอง

ไม่ถือเป็นสิทธิเฉพาะตวัเม่ือได้รับการแต่งตั้งแต่พจิารณาลกัษณะงานในต าแหน่งและหน้าที่
ทีม่ีความจ าเป็นต้องติดต่อราชการนอกเวลาราชการหรือนอกทีต่ั้งส านักงานเป็นประจ า

การเบิกจ่ายค่าใช้บริการให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 
0 4 0 6 . 4 / ว  1 2 1
ลงวนัที ่29 พฤศจิกายน 2553 อตัราค่าใช้บริการ รวมค่าบริการเสริม กลุ่มข้าราชการประเภทต่าง ๆ 
ไม่เกินอัตรา  1,000 2,000 และ 4,000 บาทต่อเดือน กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว 
การจัดงาน การเยือนบุคคลส าคัญ ให้เพิ่มอีกหน่ึงเท่าของอัตราตามประเภทและระดับต าแหน่ง
ข้าราชการถือครองทีเ่บิกได้ในประเทศ โดยสามารถเลือกใช้แบบเติมเงนิ (PRE-PAID) 



กรณีมอบให้ข้าราชการถือครอง

กรณพ้ีนจากต าแหน่งหรือหมดความจ าเป็น
ให้ส่งเคร่ืองโทรศัพท์พร้อมอุปกรณ์คืนให้หน่วยงานภายใน 30 วนั และ
ให้เบิกจนถึงวนัครบรอบใบแจ้งหนีข้องรอบเดือน

กรณพ้ีนจากต าแหน่งและประสงค์ขอซ้ือโทรศัพท์เป็นของส่วนตัว
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณพจิารณาอนุมัติ 
ข้าราชการรับผดิชอบค่าใช้จ่ายเอง



หมวด 4 ค่าสาธารณูปโภค (ข้อ 18)          

2) ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากส่งไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณีย์ 
หรือค่าเช่าตู้ไปรษณย์ี 



3) ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงบริการส่ือสาร
และโทรคมนาคม เช่น ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบและค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ต 
ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม ค่าส่ือสารผ่านดาวเทียม ค่าวิทยุส่ือสาร 
วทิยุติดตามตัว เป็นต้น

หมวด 4 ค่าสาธารณูปโภค (ข้อ 18)          



4) ค่าเช่าพืน้ทีเ่ว็บไซต์ และค่าธรรมเนียมที่เกีย่วข้อง

5) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกีย่วกบัการท าธุรกรรมทางการเงิน
เพ่ือความสะดวกของส่วนราชการ ที่มิใช่เป็นการร้องขอ
ของผู้มีสิทธิรับเงิน



หมวด 5 บทเฉพาะกาล 

“ความตกลงทีม่ีอยู่ก่อนระเบยีบนี ้ให้มีผลต่อไป” (ข้อ 19) 

“การเบกิจ่ายทีย่งัด าเนินการไม่แล้วเสร็จ ให้ด าเนินการตามหลกัเกณฑ์เดมิจนกว่าจะแล้วเสร็จ” 
(ข้อ 20) 



Q & A



กลุ่มงานบริหารค่าใช้จ่าย
กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกือ้กลู

กรมบัญชีกลาง
โทร. 0 2127 7261-2

จบการน าเสนอ

“ขอบคุณค่ะ”



ระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลงั 

การรับเงิน การจ่ายเงิน การเกบ็รักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 

และที่แก้ไขเพิม่เติม



ทีม่า

01 พระราชบัญญัติวนัิยการเงินการคลงัของรัฐ พ.ศ. 2561

02

03

04

พระราชบัญญัติวธีิการงบประมาณ พ.ศ. 2561

นโยบาย National e-payment Master Plan
ในโครงการ e-Payment ภาครัฐ
.
การปรับปรุงระบบ New GFMIS Thai



ฐานอ านาจ

พระราชบญัญัตวินัิยการเงนิการคลงัของรัฐ พ.ศ. 2561

มาตรา 39 การเบิกเงินจากคลงั การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเกบ็รักษาเงิน และการน าเงินส่งคลงั ใหเ้ป็นไปตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี

มาตรา 61 วรรคสาม เวน้แต่จะมีกฎหมายก าหนดไว้
เป็นอยา่งอ่ืน เงินนอกงบประมาณเม่ือไดใ้ชจ่้ายในการปฏิบติั
หนา้ท่ีหรือการด าเนินงานตามวตัถุประสงคจ์นบรรลุ
วตัถุประสงคแ์ห่งการนั้นแลว้ มีเงินคงเหลือใหน้ าส่งคลงั       
โดยมิชกัชา้ ทั้งน้ี การน าเงินส่งคลงัใหเ้ป็นไปตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี



หมวด 3การเบิกเงนิ
หมวด 2การใช้งานในระบบ

หมวด 1ความทัว่ไป

หมวด 4การจ่ายเงนิของส่วนราชการ

หมวด 5การเบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ

ภาพรวม

หมวด 6การรับเงนิของส่วนราชการ

หมวด 7การเกบ็รักษาเงินของส่วนราชการ

หมวด 8การน าเงนิส่งคลงัและฝากคลัง

หมวด 9การกนัเงนิไว้เบิกเหล่ือมปี

หมวด 10หน่วยงานย่อย

หมวด 11การควบคุมและตรวจสอบของหน่วยงาน
ผู้เบิกทีเ่ป็นส่วนราชการ



สว่น

ราชการ

รัฐวสิาหกจิ
หน่วยงาน
ของรัฐสภา 

ศาลยุตธิรรม 

ศาลปกครอง 

ศาลรฐัธรรมนูญ 

องคก์รอสิระตาม

รฐัธรรมนูญ 

และองคก์รอยัการ

ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
หน่วยงานของรัฐสภา ศาลยติุธรรม 
ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ 
องคก์รอิสระตามรัฐธรรมนูญ 
องคก์รอยัการ องคก์ารมหาชน 
ทุนหมุนเวียนท่ีมีฐานะเป็นนิติบุคคล 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน และ
หน่วยงานอ่ืนของรัฐตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด

หมายความถงึหน่วยงานของรฐั

องคก์าร

มหาชน

ทุนหมุนเวยีน
ทีม่ฐีานะเป็น
นิติบุคคล อปท.

หน่วยงานอืน่ของรฐั

ตามทีก่ฎหมาย

ก าหนด



หน่วยงานผูเ้บกิ หมายความถงึ

• หน่วยงานของรัฐท่ีไดรั้บจดัสรรงบประมาณรายจ่าย
• เบิกเงินจากกรมบญัชีกลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดั



หลกัเกณฑท์ ัว่ไปของการเบกิเงิน

1 2 4 53

การจ่ายเงนิหรือ
ก่อหนีผู้กพนั  ได้แต่
เฉพาะทีม่กีฎหมาย
ระเบยีบ ข้อบงัคบั
ค าส่ัง มติ
คณะรัฐมนตรี หรือ
ได้รับอนุญาตจาก
กระทรวงการคลงั

การเบิกเงนิเพ่ือการ
ใดจะต้องน าไปจ่าย
เพ่ือการน้ัน 
การขอเบิกเงนิทุก
กรณีต้องระบุ
วตัถุประสงค์ที่จะ
น าไปจ่าย 

การขอเบิกเงนิทุก
กรณี หน่วยงานผู้
เบิกมีหน้าที่ตาม
กฎหมายในการหัก
ภาษี ณ ที่จ่าย 

หน่วยงานผู้เบิกเปิดบัญชี
กบัธนาคารรัฐวสิาหกจิ/
ธ.ทีก่องทุนเพ่ือการฟ้ืนฟู
และพฒันาระบบสถาบัน
การเงินถือหุ้นเกนิกึง่
หนึ่ง  เพ่ือรับเงิน
งบประมาณ 1 บัญชี และ
เงินนอกงบประมาณ 1 
บัญชี

• สร้างข้อมูลหลกั
ผู้ขายในระบบ New 
GFMIS Thai

• ตรวจสอบ
ความถูกต้องของ
ค าขอเบกิเงนิ

• ตรวจสอบการ
จ่ายเงนิของ
กรมบัญชีกลาง



หน่วยงานผู้เบิกทีไ่ม่ใช่ส่วนราชการ

ต้องจัดให้มกีารวางหลกัเกณฑ์และวธีิการเกีย่วกบัการเบกิเงนิ การรับเงนิ 
การจ่ายเงนิ และการเกบ็รักษาเงนิ ตามทีก่ฎหมายว่าด้วยการน้ันบัญญตัิไว้ 

โดยต้องเป็นไปตามหลกัธรรมาภิบาล มคีวามโปร่งใสและตรวจสอบได้

ให้ส่งค าขอเบิกเงนิตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากส านักงบประมาณ

ส าหรับ อปท. ทีไ่ด้รับจัดสรรเงนิอุดหนุนเฉพาะกจิ 
ให้เบกิเงนิจากคลงัโดยระบุวตัถุประสงค์ทีจ่ะน าเงนิน้ันไปจ่าย 

และให้ขอเบกิเงนิได้เม่ือหนีถ้ึงก าหนด หรือใกล้จะถึงก าหนดช าระ



การเบิกเงินของส่วนราชการ

หนีต้้องถึงก าหนดช าระหรือ
ใกล้จะถึงก าหนดช าระ

ค่าใช้จ่ายทีเ่กดิขึน้ในปีงบประมาณใด 
ให้เบิกจากเงินงบประมาณรายจ่าย

ของปีน้ัน



โดยปกตค่ิาใช้จ่ายทีเ่กดิขึน้ในปีใดให้เบิกจากเงนิงบประมาณรายจ่ายของปีน้ันไปจ่าย

เงินยืมคาบเกีย่วค่าใช้จ่ายทีใ่ห้ถือเป็น
รายจ่ายเม่ือได้รับแจ้ง

ให้ช าระหนี้

ค่าใช้จ่ายค้างเบิก
ข้ามปี

กนัเงนิไว้เบกิเหล่ือมปี

เว้นแต่



การกนัเงินไวเ้บกิเหลือ่มปี

1. ก่อหนีผู้กพนัก่อนส้ินปีงบประมาณ
2. วงเงินตั้งแต่ 100,000 บาท ขึน้ไป
หรือตามที่กระทรวงการคลงัก าหนด

3. เบิกจ่ายช าระหนีไ้ม่ทันส้ินปีงบประมาณ



พระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561

มาตรา 43 วรรคสอง ในกรณีท่ีไม่สามารถเบิกเงินจากคลงัไดภ้ายใน

ปีงบประมาณ ใหข้ยายเวลาขอเบิกเงินจากคลงัไดเ้ฉพาะในกรณีท่ีหน่วยรบั

งบประมาณไดก้อ่หน้ีผกูพนัไวก้อ่นสิ้นปีงบประมาณ และไดมี้การกนัเงินไวต้าม

ระเบียบเก่ียวกบัการเบิกจ่ายเงินจากคลงัแลว้

วรรคสาม การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลงัตามวรรคสอง ใหข้ยายออกไปได้

อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณถดัไป เวน้แต่มีความจ าเป็นตอ้งขอเบิกเงิน

จากคลงัภายหลงัเวลาดงักลา่ว ใหข้อท าความตกลงกบักระทรวงการคลงัเพ่ือ

ขอขยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกินหกเดือน



พระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561

บทเฉพาะกาล

มาตรา 55 เวน้แต่เป็นกรณีท่ีบญัญติัไวใ้นมาตรา 56 และมาตรา 54 ในกรณี

ท่ีหน่วยรบังบประมาณไดมี้การกอ่หน้ีผกูพนัไวต้ามพระราชบญัญติัวิธีการ

งบประมาณ พ.ศ. 2502 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม และไดมี้การกนัเงินไวต้าม

ระเบียบเก่ียวกบัการเบิกจ่ายเงินจากคลงัแลว้ ใหด้ าเนินการตาม

พระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติมต่อไปได ้

ทัง้น้ี ใหด้ าเนินการเบิกจ่ายใหแ้ลว้เสร็จภายในวนัท่ี 30 กนัยายน พ.ศ. 2563



พระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561

บทเฉพาะกาล

มาตรา 56 ใหง้บประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ประเภทงบกลาง 

รายการค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการเสด็จพระราชด าเนินและตอ้นรบัประมขุต่างประเทศ 

ค่าใชจ้่ายตามโครงการอนัเน่ืองมาจากพระราชด าริ ค่าใชจ้่ายชดใชเ้งินทดรอง

ราชการเพ่ือช่วยเหลือผ ูป้ระสบภยัพิบติักรณีฉกุเฉิน และเงินส ารองจ่ายเพ่ือกรณี

ฉกุเฉินหรอืจ าเป็น ท่ียงัมิไดมี้การกอ่หน้ีผกูพนั แต่ไดมี้การกนัเงินและขอขยายเวลา

ขอเบิกเงินจากคลงัไวต้ามพระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 และท่ี

แกไ้ขเพ่ิมเติม ใหด้ าเนินการเบิกจ่ายใหแ้ลว้เสรจ็ภายในวนัท่ี 30 กนัยายน พ.ศ. 2563



พระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561

บทเฉพาะกาล

มาตรา 57 ในกรณีท่ีมีการจดัสรรงบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2561 ประเภทงบกลาง ใหด้ าเนินการตามพระราชบญัญติัวิธีการ

งบประมาณ พ.ศ. 2502 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม โดยใหก้อ่หน้ีผกูพนัใหแ้ลว้

เสรจ็ภายในวนัท่ี 30 กนัยายน พ.ศ. 2562 และด าเนินการเบิกจ่ายใหแ้ลว้

เสรจ็ภายในวนัท่ี 30 กนัยายน พ.ศ. 2563



วิธีปฏิบติัในการกนัเงินไวเ้บิกเหลื่อมปีหรอืขยายเวลาเบิกจ่าย

เงินงบประมาณรายการท่ีเปลี่ยนแปลง

หนงัสือ ด่วนท่ีสดุ ท่ี กค 0402.5/ว126 ลว 25 กรกฎาคม 2567



วิธีปฏิบติัในการกนัเงินไวเ้บิกเหลื่อมปีหรือขยายเวลาเบิกจ่าย

เงินงบประมาณรายการท่ีเปลี่ยนแปลง (ต่อ)

หนงัสือ ด่วนท่ีสดุ ท่ี กค 0402.5/ว126 ลว 25 กรกฎาคม 2567



ค่าใชจ้่ายคา้งเบิกขา้มปี

ค่าใชจ้่ายท่ีไมส่ามารถเบิกจ่ายไดท้นั

* ในปีงบประมาณท่ีเกิดค่าใชจ้่าย หรือ

* ภายในปีงบประมาณท่ีไดก้อ่หน้ี



หลกัเกณฑก์ารเบิกคา่ใชจ้่ายคา้งเบิกขา้มปี

1. ค่าใชจ่้ายนัน้จะตอ้งไมเ่ป็นการกอ่หน้ีผกูพนัเกินงบประมาณ  

ท่ีไดร้บัอนมุติั

2. น ามาเบิกจากงบประมาณของปีปัจจบุนั

3. หวัหนา้สว่นราชการรบัรองเงินงบประมาณของปี

ท่ีเกิดค่าใชจ่้ายตามแบบท่ี กค. ก าหนด

4. ใหเ้บิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณ

ท่ีเบิก

หนงัสือ กค 0409.3/ว.14 ลงวนัท่ี 27 มกราคม 2548



รายการต่อไปน้ี ถา้คา้งเบิกใหน้ ามาเบิกจาก

งบกลางในปีต่อ ๆ ไป

•  เบ้ียหวดั  บ าเหน็จ  บ านาญ

•  เงินช่วยเหลือขา้ราชการ  ลกูจา้ง   พนกังานรฐั

•  เงินส ารอง  เงินสมทบ  เงินชดเชยของขา้ราชการ

•  ค่าใชจ่้ายในการรกัษาพยาบาลของขา้ราชการ

ลกูจา้งประจ า



ค่าใชจ้่ายท่ีใหถื้อว่าเป็นรายจ่ายเม่ือไดร้บัแจง้

ใหช้ าระหน้ี (ว.178, ว.75)

1.  รายการค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนไม่ว่าเดือนใด

1.1 ค่าเช่าบา้นขา้ราชการ

1.2 ค่าบอกรบัสิ่งพิมพ์

1.3 ค่าบญัชีพลโดยสารรถไฟ

1.4 ค่าขนสง่



ค่าใชจ่้ายท่ีใหถื้อว่าเป็นรายจ่ายเม่ือไดร้บัแจง้ใหช้ าระหน้ี (ต่อ)

2.  รายการค่าใชจ่้ายเฉพาะเดือนกนัยายน

2.1 ค่าเบ้ียเล้ียงผ ูต้อ้งหา

2.2 ค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง

2.3 ค่าเครือ่งบรโิภค อนัประกอบดว้ย ค่าขา้ว          

ค่ากบัขา้ว และค่าเช้ือเพลิง ของผ ูต้อ้งขงั

2.4 ค่าเครือ่งบรโิภค อนัประกอบดว้ย ค่าขา้ว              

ค่ากบัขา้ว และค่าเช้ือเพลิงของคนไขน้กัเรยีน    

พยาบาล และนกัเรยีนผ ูช้่วยพยาบาล



ค่าใชจ่้ายท่ีใหถื้อว่าเป็นรายจ่ายเมื่อไดร้บัแจง้ใหช้ าระ

หน้ี (ต่อ)

3.  รายการค่าใชจ่้ายเฉพาะเดือนสิงหา-กนัยา

3.1 ค่าก าจดัขยะมลูฝอย

3.2 ค่าน ้า

3.3 ค่าไฟฟ้า

3.4 ค่าโทรศพัท์

3.5 ค่าเช่าพดูโทรศพัทท์างไกล

3.6 ค่าเช่าค ู่สายโทรศพัท์

3.7 ค่าติดตัง้โทรศพัท์

3.8 ค่าฝากสง่ไปรษณียภณัฑแ์ละพสัดไุปรษณียท่ี์ช าระคา่ฝากสง่เป็นรายเดือน

3.9 ค่าเช่าวิทยโุทรศพัทเ์คลื่อนท่ี

3.10 ค่าใชจ่้ายเกี่ยวกบัการใชเ้ครือ่งโทรสารท่ีข้ึนทะเบียนเป็นครภุณัฑข์องทางราชการ

3.11 ค่าใชจ่้ายในการเช่าใชบ้รกิารวิทยติุดตามตวั เพ่ือใชใ้นการปฏิบติัราชการส าคญักรณีเรง่ด่วน

3.12 ค่าเช่าบรกิารสญัญาณเคเบิลทีวี



เงินยืมคาบเก่ียว

การยืมเงินคาบเกี่ยว  คือ  การยืมเงินงบประมาณ

ปีปัจจบุนั เพ่ือไปใชจ่้ายในปีงบประมาณถดัไป

หลกั ตอ้งมีเวลาปฏิบติัราชการ

ในปีปัจจบุนัคาบเก่ียวไปในปีงบประมาณถดัไป



ระยะเวลาการยมืเงินคาบเกี่ยว

90 วนั กรณีเดนิทางไปราชการ

30 วนั  กรณีปฏิบตัริาชการอ่ืน

(นบัตัง้แตว่นัที่ 1 ตลุาคม ของ

ปีงบประมาณถัดไป)



การขอเบกิเงินของสว่นราชการกรณีซือ้/จา้ง/เชา่

ส่วนราชการ

ตอ้งจดัท า

ใบส ัง่ซ ือ้ / 

ใบส ัง่จา้ง เพือ่

จอง

งบประมาณใน

ระบบ New 

GFMIS Thai

เพือ่จา่ยตรง

ใหแ้กเ่จา้หนี้

หรอืผูม้สีทิธิ

รบัเงิน

2

2.1 ไม่มใีบส่ัง
ซ้ือ / จ้าง /สัญญา 
2.2  มใีบส่ังซ้ือ / 
ส่ังจ้าง /สัญญา
แต่วงเงนิไม่ถึง 

5,000 บาท

ส่วนราชการ

ไม่ตอ้งจดัท า

ใบส ัง่ซ ือ้ / ใบส ัง่

จา้ง 

ในระบบ New 

GFMIS Thai

โดยจะจา่ยตรง

หรอืจะจา่ยเขา้

ส่วนราชการ

เพือ่จา่ยใหแ้ก่

เจา้หนีห้รอืผูม้ี

สทิธริบัเงิน กไ็ด ้

1

มใีบส่ังซ้ือ / ส่ัง
จ้าง สัญญา หรือ
ข้อตกลง  ซ่ึง
วงเงนิตั้งแต่

5,000 บาทขึน้ไป



การขอเบกิเงินของสว่นราชการกรณีทีไ่มใ่ชซ่ ือ้/จา้ง/เชา่

2. เงินสวสัดกิาร 

คา่ตอบแทน หรอืกรณี

อืน่ใดที ่กค. ก าหนด ให้

ส่วนราชการจา่ยผ่าน

ระบบ e-Payment

(KTB Corporate 

Online)

ใหจ้า่ยเงินเขา้บญัชใีหก้บัเจา้หนีห้รอืผูม้สีทิธริบัเงินของสว่นราชการโดยตรง 

ยกเวน้

1. คา่ไฟฟ้า ประปา 

โทรศพัท ์คา่บรกิาร

สือ่สารโทรคมนาคม 

ทีส่ว่นราชการไดร้บั

เงินสมทบ



การเบิกจ่ายเงินยืม

เงินยืม  หมายความว่า เงินท่ีสว่นราชการจ่ายใหแ้ก ่

บคุคลใดยืมเพ่ือเป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไป

ราชการหรือปฏิบติัราชการอ่ืน

ประเภทของเงินยืม

• เงินงบประมาณ

• เงินนอกงบประมาณ



เงินงบประมาณ

1. รายการค่าจา้งชัว่คราว 

ส าหรบัค่าจา้งซึ่งไมมี่ก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า    

แต่จ าเป็นตอ้งจ่ายใหล้กูจา้งแต่ละวนัหรอืแต่ละคราว

เม่ือเสรจ็งานท่ีจา้ง

2. รายการค่าตอบแทนใชส้อยและวสัด ุ

3. งบกลาง เฉพาะท่ีจ่ายเบิกเงินสวสัดิการเกี่ยวกบั

การศึกษาบตุร เงินเพ่ิมค่าครองชีพชัว่คราว

4. งบรายจ่ายอ่ืน ๆ ท่ีจ่ายในลกัษณะเก่ียวกบั (1) หรอื (2)



เงินทดรองราชการ

1. งบบคุลากร เฉพาะค่าจา้งซึ่งไมมี่ก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอน

เป็นประจ า แต่จ าเป็นตอ้งจ่ายใหล้กูจา้งแต่ละวนัหรือแต่ละคราว

เม่ือเสรจ็งานท่ีจา้ง

2. งบด าเนินงาน ยกเวน้ค่าไฟฟ้า ค่าน ้าประปา

3. งบกลาง เฉพาะท่ีจ่ายเป็นเงินสวสัดิการเกี่ยวกบัการศึกษาบตุร

และค่ารกัษาพยาบาล

4. งบอ่ืนท่ีจ่ายในลกัษณะเช่นเดียวกบั (1) และ (2)



เงินนอกงบประมาณ

ยมืไดต้ามวตัถปุระสงคข์องเงินนอกงบประมาณ

ประเภทนัน้ หรอืกรณีอ่ืนซ่ึงมีความจ าเป็น

เรง่ด่วนแกร่าชการโดยจะตอ้งไดร้บัอนมุติัจาก

หวัหนา้สว่นราชการผ ูใ้หย้มื



การจ่ายเงินยืม
1. ท าสญัญายมืตามท่ี ก.ค. ก าหนดและรบัรองว่าจะปฏิบติั

ตามระเบียบหรือขอ้บงัคบัของทางราชการและผ ูมี้อ านาจไดอ้นมุติั

2. สญัญายมืท า 2 ฉบบั

• ผ ูย้ืมเก็บ 1 ฉบบั

• สว่นราชการเก็บ 1 ฉบบั

3. เง่ือนไขการจ่ายเงินยมื

• ใหย้ืมเฉพาะเท่าท่ีจ าเป็น

• หา้มใหย้ืมครัง้ใหม ่หากยงัไม่ลา้งครัง้เกา่

• การจ่ายเงินยมืเป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ

ในราชอาณาจกัรไม่เกิน 90 วนั เวน้แต่ขอตกลงกบั ก.ค.



ผ ูมี้อ านาจอนมุติัการจ่ายเงินยืม

1. ส่วนราชการในราชการบริหาร
ส่วนกลาง

2. ส่วนราชการในราชการบริหาร
ส่วนกลางทีมี่ส านักงานอยู่ใน
ภมิูภาคหรือแยกตา่งหากจาก
กระทรวง ทบวง กรม 

3. ส่วนราชการในภมิูภาค

หวัหน้าส่วนราชการระดบักรมหรือผู้ทีไ่ดรั้บมอบหมาย

ซึง่ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร ประเภทอ านวยการ

ประเภทวชิาการระดบัช านาญการ  ประเภททั่วไประดบั

อาวุโส หรือเทยีบเทา่ขึน้ไป หรือผู้มยีศตัง้แตพ่ันัโท 

นาวาโท นาวาอากาศโท หรือพันัต ารวจโทขึน้ไป

หวัหน้าส่วนราชการระดับกรมจะ

มอบหมายใหห้วัหน้าหน่วยงานเป็น

ผู้อนุมัตจิ่ายเงนิกไ็ด้

หวัหน้าส่วนราชการในภมูิภาค



การจ่ายเงินยืม (ต่อ) 

4. การจ่ายเงินยืมใหจ่้ายผ่านระบบ 

e-Payment โดยผ ูย้มื

ไม่ตอ้งลงลายมือช่ือรบัเงินในสญัญาการยืมเงิน

5. วิธีการคืนเงินยืมเหลือจ่าย ใหคื้นผ่านระบบ 

e-Payment



ก าหนดสง่ใบส าคญั

1. เดินทางไปประจ าต่างส านกังาน : 

สง่ทางไปรษณียล์งทะเบียนหรอืธนาณติั 

ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัไดร้บัเงิน

2. เดินทางไปราชการอ่ืน : 

สง่ภายใน 15 วนั นบัแต่วนักลบัมาถึง

3. ปฏิบติัราชการอ่ืนนอกจาก (1) – (2 ) :

สง่ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัไดร้บัเงิน



ชดใชเ้งินยืม

•  รับคืนเงนิยืมให้ออกใบรับใบส าคญั/ พมิพ์หลกัฐาน
การรับคืนเงนิจากระบบ e-Payment และบันทกึ
การรับคืน

•  เกบ็รักษาสัญญายืมทีย่งัไม่ช าระเงนิคืนให้ปลอดภัย
•  เร่งรัดชดใช้เงนิยืม



หลกัเกณฑแ์ละวิธีปฏิบติั

กรณีการยืมเงินส าหรบัการจดัซ้ือ

วงเงินไมเ่กิน 50,000 บาท

หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสดุ ท่ี กค 0402.2/ว 257

ลงวนัท่ี 20 พฤศจิกายน 2568



• ใหเ้จา้หนา้ท่ีท่ีไดร้บัมอบหมายใหด้ าเนินการจดัซ้ือ ส าหรบัการจดัซ้ือวงเงิน

ไม่เกิน 50,000 บาท จดัท าสญัญาการยืมเงินเพ่ือการจดัซ้ือไดท้กุงบรายจ่าย

และทกุรายการเพ่ือน าไปจ่ายใหแ้กเ่จา้หน้ีหรอืผ ูมี้สิทธิรบัเงิน

• ใหเ้จา้หนา้ท่ีผ ูย้ืมสง่หลกัฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายท่ียืมไป (ถา้มี) 

แกส่ว่นราชการผ ูใ้หย้ืมภายใน 15 วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัเงิน



• หลกัฐานการช าระเงินท่ีเป็นหลกัฐานการจ่ายในการจดัซ้ือจะตอ้งเป็นใบรบั

หรอืใบเสรจ็รบัเงินหรอืใบก ากบัภาษีแบบเต็มรปูตามท่ีประมวลรษัฎากรก าหนด 

โดยหากหลกัฐานดงักลา่วไม่ปรากฏลายมือช่ือผ ูร้บัเงิน หรอืเป็นกรณีลายมือช่ือ

อิเล็กทรอนิกส ์เจา้หนา้ท่ีผ ูย้ืมไม่ตอ้งท าใบรบัรองการจ่ายเงินประกอบหลกัฐาน

การจ่ายดงักลา่ว



• ส าหรบักรณีสว่นราชการท่ีไดพ้ฒันาระบบบรกิารแบบอิเล็กทรอนิกส ์(e-Service) 

ข้ึนใชภ้ายในหน่วยงาน เพ่ือรองรบัการจดัท าสญัญาการยืมเงินแบบอิเล็กทรอนิกสแ์ลว้ 

สามารถด าเนินการน าสง่เอกสาร ตลอดจนการขอเบิกจ่ายเงินยมืและสง่หลกัฐานการจ่าย 

เพ่ือสง่ใชคื้นเงินยมืผา่นระบบบรกิารแบบอิเล็กทรอนิกส ์(e-Service)

• ใหต้รวจสอบภายในของสว่นราชการก าหนดแนวทางการตรวจสอบความถกูตอ้ง

ของการยืมเงิน ส าหรบัการจดัซ้ือวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด



การจ่ายเงิน



หลกัฐานการจ่าย

หมายความถงึ หลักฐานซึง่แสดงว่าไดม้ี
การจ่ายเงนิใหแ้ก่เจ้าหนีห้รือผู้รับตามข้อ
ผูกพันัโดยถูกตอ้งแล้ว



รายงานการจ่ายในระบบ 

New GFMIS Thai



รายงานการจ่ายเงนิจากระบบ 

e-Payment
ใหใ้ชร้ายงานสรปุผลการโอนเงนิ (Detail Report และ Summary 

Report / Transaction History) 

ที่ไดจ้ากระบบ KTB Corporate Online (ว.140)



ใบเสรจ็รบัเงิน ซึง่เป็นหลักฐานการจ่าย
อย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญ ดังนี้

1. ช่ือ สถานท่ีอย ู ่หรอืท่ีท าการของผ ูร้บัเงิน

2. วนั เดือน ปี ท่ีรบัเงิน

3. รายการแสดงการรบัเงินระบวุ่าเป็นค่าอะไร

4. จ านวนเงินทัง้ตวัเลขและอกัษร

5. ลายมือช่ือของผ ูร้บัเงิน



บิลเงินสด

บรษิทั ปากกาไทย จ ากดั

พญาไท กทม. 10400

วนัท่ี 17 กมุภาพนัธ ์พ.ศ. 2567

เป็นค่า ปากกาลกูลื่น

จ านวนเงิน 500 บาท – สตางค ์ (หา้รอ้ยบาทถว้น)

(ลงช่ือ) @ ผ ูข้าย 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ
ส่วนราชการ .............................................

วนั เดือน ปี รายละเอยีดรายจ่าย จ านวนเงนิ หมายเหตุ

รวมทั้งส้ิน

รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร ) .........................................................................................................
ขา้พเจา้ ........................................... ต าแหน่ง ...................................................

กอง .................................. ขอรบัรองวา่รายจา่ยขา้งตน้นีไ้ม่อาจเรยีกใบเสรจ็รบัเงินจากผูร้บัได ้และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในนามของราชการ
โดยแท้

(ลงชือ่)....................................………….......
วนัที่ ......................................................



ท่ี ...................................

(สว่นราชการเป็นผ ูใ้ห)้

ใบส าคญัรบัเงิน

วนัท่ี ...... เดือน ................... พ.ศ............

ขา้พเจา้ .................................................... ..........................................อย ูบ่า้นเลขท่ี .........................................

ต าบล ............................................ อ าเภอ ................................................ จงัหวดั .........................................................

ไดร้บัเงินจากแผนกการ ...........................................................................จงัหวดั ............................................................

ดงัรายการต่อไปน้ี

รายการ จ านวนเงนิ

บาท

จ านวนเงนิ.......................................................

ลงชื่อ ................................................



ใบเบิกเงนิสวสัดกิารเกีย่วกบัการรักษาพยาบาล
โปรดท าเคร่ืองหมาย  ✓ ลงในช่อง   พร้อมทั้งกรอกข้อความเท่าที่จ าเป็น

• 1. ข้าพเจ้า..............................................................................................ต าแหน่ง.....................................................................................
• สังกดั.....................................................................................................................................................................................................
• 2. ขอเบิกเงินค่ารักษาของ
•  ตนเอง
•  คู่สมรส   ช่ือ........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน.......................................................
•  บิดา        ช่ือ........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................................
•  มารดา    ช่ือ........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................................
•  บุตร       ช่ือ........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................................
• เกดิเม่ือ.................................................................เป็นบุตรล าดับที.่....................
•  ยงัไม่บรรลุนิติภาวะ   เป็นบุตรไร้ความสามารถ  หรือเสมือนไร้ความสามารถ
• ป่วยเป็นโรค......................................................................................................................................................................................................
• และได้เข้ารับการตรวจรักษาพยาบาลจาก(ช่ือสถานพยาบาล)...........................................................................................................................
• ซ่ึงเป็นสถานพยาบาลของ   ทางราชการ   เอกชน  ตั้งแต่วนัที่..................................................................................................ถึงวนัที่
• .....................................................................เป็นเงินรวมทั้งส้ิน.................................................................................................................บาท
• (............................................................................................................................................)ตามใบเสร็จรับเงินทีแ่นบ  จ านวน..............ฉบับ



• 3. ข้าพเจ้ามสิีทธิได้รับเงินค่ารักษาพยาบาล  ตามพระราชกฤษฎกีาเงินสวสัดิการเกีย่วกบัการรักษาพยาบาล

•  ตามสิทธิ           เฉพาะส่วนทีข่าดอยู่จากสิทธิทีไ่ด้รับจากหน่วยงานอ่ืน

•  เฉพาะส่วนทีข่าดอยู่จากสัญญาประกนัภยั
• เป็นเงิน..........................................................บาท (................................................................................................................)และ

• (1) ข้าพเจ้า              ไม่มสิีทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน            
 มสิีทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืนแต่เลือกใช้สิทธิจากทางราชการ

•  มสิีทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลตามสัญญาประกนัภัย

•  เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลส าหรับบุตรแต่เพยีงฝ่ายเดียว

• (2) ..........ข้าพเจ้า        ไม่มสิีทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน

•  มสิีทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน  แต่ค่ารักษาพยาบาลทีไ่ด้รับต ่ากว่า
• สิทธิตามพระราชกฤษฎกีาฯ

•  มสิีทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลตามสัญญาประกนัภัย

•  มสิีทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืนในฐานะเป็นผู้อาศัยสิทธิของผู้อ่ืน



• 4.  เสนอ...........................................................................

• ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้าพเจ้ามีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลส าหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว

• ตามจ านวนที่ขอเบิก  ซ่ึงก าหนดไว้ในกฎหมาย  และข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ

• (ลงช่ือ)............................................................................................ผู้ขอรับเงนิสวสัดกิาร

• (.......................................................................................)

• วนัที่..................เดือน......................................................พ.ศ.................

• 5. ค าอนุมัติ

• อนุมัตใิห้เบิกได้

• (ลงช่ือ)....................................................................

• (.................................................................)

• ต าแหน่ง.................................................................



• 6. ใบรับเงนิ

•

• ได้รับเงนิสวสัดกิารเกีย่วกบัการรักษาพยาบาล  จ านวน...........................................บาท

(.......................................................................................................................)  ไว้ถูกต้องแล้ว

• (ลงช่ือ)...............................................................ผู้รับเงนิ

• (...............................................................)

• (ลงช่ือ)...............................................................ผู้จ่ายเงนิ

• (...............................................................)

• วนัที.่..........เดือน.....................................พ.ศ.............

• (ลงช่ือต่อเม่ือได้รับเงนิแล้วเท่าน้ัน)



การจ่ายเงิน

4. มีหลกัฐานการจ่าย

5. ห้ามเรียกใบเสร็จหรือ
ให้ผู้รับเงนิลงช่ือรับเงนิโดยยงั
มิได้จ่ายเงนิ

6. ไม่มารับเงนิให้ท าใบ
มอบฉันทะ / มอบอ านาจ

1. มกีฎหมาย ระเบยีบ ข้อบงัคับ 
ค าส่ัง มติ ค.ร.ม. หรือได้รับ
อนุญาตจากกระทรวงการคลงั

2. เป็นรายจ่ายในการ
ด าเนินงานตามปกติ

3. ผู้มีอ านาจได้อนุมัติ



ผ ูมี้อ านาจอนมุติัการจ่ายเงิน

1. ส่วนราชการในราชการบริหาร
ส่วนกลาง

2. ส่วนราชการในราชการบริหาร
ส่วนกลางทีมี่ส านักงานอยู่ใน
ภมิูภาคหรือแยกตา่งหากจาก
กระทรวง ทบวง กรม 

3. ส่วนราชการในภมิูภาค

หวัหน้าส่วนราชการระดบักรมหรือผู้ทีไ่ดรั้บมอบหมาย

ซึง่ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร ประเภทอ านวยการ

ประเภทวชิาการระดบัช านาญการ  ประเภททั่วไประดบั

อาวุโส หรือเทยีบเทา่ขึน้ไป หรือผู้มยีศตัง้แตพ่ันัโท 

นาวาโท นาวาอากาศโท หรือพันัต ารวจโทขึน้ไป

หวัหน้าส่วนราชการระดับกรมจะ

มอบหมายใหห้วัหน้าหน่วยงานเป็น

ผู้อนุมัตจิ่ายเงนิกไ็ด้

หวัหน้าส่วนราชการในภมิูภาค



ผ ูมี้อ านาจอนมุติัการจ่ายเงิน 

มีหนา้ท่ีในการตรวจสอบการใชจ่้ายเงิน

ใหเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดไวใ้นกฎหมาย

หรอืกฎ หรือตามท่ีไดร้บัอนญุาตใหจ่้าย



การจ่ายเงิน

4. มีหลกัฐานการจ่าย

5. ห้ามเรียกใบเสร็จหรือ
ให้ผู้รับเงนิลงช่ือรับเงนิโดยยงั
มิได้จ่ายเงนิ

6. ไม่มารับเงนิให้ท าใบ
มอบฉันทะ / มอบอ านาจ

1. มกีฎหมาย ระเบยีบ ข้อบงัคับ 
ค าส่ัง มติ ค.ร.ม. หรือได้รับ
อนุญาตจากกระทรวงการคลงั

2. เป็นรายจ่ายในการ
ด าเนินงานตามปกติ

3. ผู้มีอ านาจได้อนุมัติ



1. ขา้ราชการ ลกูจา้ง ผ ูร้บับ านาญ เบ้ียหวดั

ใบมอบฉันทะ จ่าย เงนิสด
เช็ค

ส่ังจ่าย
ผู้มอบฉันทะ

ผู้รับมอบฉันทะ

2. นอกจากบคุคล 1. 

ใชใ้บมอบอ านาจ

จ่าย

เช็ค

ส่ังจ่ายผู้มอบอ านาจ



การจ่ายเงิน (ต่อ)

7.การโอนสิทธิเรียกร้องให้
ปฏิบัติตามที่ กค. ก าหนด
หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว14 ลว 5 ก.พ. 69

หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว18 ลว 20 ก.พ. 69

8. บันทกึการจ่ายเงนิ
ในวนัทีจ่่าย

9.ส้ินวนัตรวจสอบ



วิธีปฏิบติัในการจ่ายเงิน

ขอ้ยกเวน้หลกั

การจ่ายเงินให้จ่าย
ผ่านระบบ 

e-Payment

การจ่ายเงนิเป็นเช็ค หรือเงิน
สด ให้กระท าได้เฉพาะกรณทีี่มี
เหตุขดัข้องหรือมคีวามจ าเป็น
เร่งด่วนซ่ึงไม่สามารถ
ด าเนินการจ่ายผ่านระบบ
e-Payment ได้



การเขียนเช็ค

1. ซ้ือ / จ้าง/ เช่า
• ส่ังจ่ายในนามเจ้าหนี้
• ขีดฆ่าค าว่า “หรือผู้ถือ” ออก
• ขีดคร่อมเช็ค

http://www.google.co.th/url?url=http://www.bloggang.com/viewdiary.php?id=supojjj&month=09-2011&date=04&group=2&gblog=12&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwjp2sPWjr3UAhUMu48KHa_5B1UQwW4IJzAJ&sig2=eKQR8E5HYMGlcIQx_zzwJA&usg=AFQjCNF_y17h2zVcgIIoJANflqoBttV99A


การเขียนเช็ค (ต่อ)

2.  นอกจาก  1.

•  สัง่จ่ายในนามเจา้หน้ี
•  ขีดฆา่ค าว่า “หรอืผ ูถื้อ” ออก

•  ขีดครอ่มหรอืไมก่็ได้



การเขียนเช็ค (ต่อ)

3. รบัเงินสดมาจ่าย

•  สัง่จ่ายในนามเจา้หนา้ท่ีของสว่นราชการ
•  ขีดฆา่ค าว่า“หรอืผ ูถื้อ” ออก

•  หา้มออกเช็คสัง่จ่ายเงินสด



การรบัเงิน



การรบัเงิน

4. ต้องมกีารตรวจสอบทุกส้ินวนั 

1.ออกใบเสร็จรับเงนิ หรือพมิพ์รายงานจากระบบ e-Payment ตามที ่กค. ก าหนด

2.ใบเสร็จเล่มเดยีวรับเงนิทุกประเภท

3.บันทกึการรับเงนิภายในวนัทีรั่บเงนิ



ใบเสร็จรับเงิน
1. ใชต้ามแบบกระทรวงการคลงัหรอืท่ีไดร้บัความตกลง

2. จดัท าทะเบียนคมุ

3. ใชเ้ฉพาะภายในปีงบประมาณ

4. รายงานภายในวนัท่ี 31 ตลุาคมของปีงบประมาณถดัไป

5. เก็บรกัษาไวใ้นท่ีปลอดภยั







ใบเสร็จรับเงิน
- ใบเสร็จรับเงนิเป็นรูปเล่ม

(กค 0502/ ว38300 ลว 18 ธ.ค. 2515)

- ใบเสร็จรับเงนิทีพ่มิพ์ด้วยเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 
(กค 0526.7/ ว41 ลว 9 พ.ค. 2543)

- ใบเสร็จรับเงนิอเิลก็ทรอนิกส์
(e-Government receipt)
(กค 0402.2/ ว39 ลว 6 มี.ค. 2567)



วิธีปฏิบติัในการรบัเงิน

ขอ้ยกเวน้หลกั

การรับเงนิให้รับ
ผ่านระบบ 

e-Payment

การรับเงนิเป็นเช็ค หรือเงนิสด  
หรือเอกสารแทนตวัเงนิอ่ืน ให้รับ
ได้เฉพาะกรณทีี่มีเหตุขัดข้องหรือ
มีความจ าเป็นเร่งด่วนซ่ึงไม่ 
สามารถรับผ่านระบบ
e-Payment ได้



กรณีใบเสรจ็รบัเงินท่ียงัมิไดใ้ชส้ญูหาย

1.แจง้ความนบัแตท่ราบว่าหาย

2.ตดิประกาศยกเลิกไวใ้นที่พบเห็นและตรวจสอบไดง้า่ย

3.ท าหนงัสือแจง้เวียนการยกเลิกใหส้ว่นราชการตา่งๆทราบ



การเก็บรกัษาเงินของสว่นราชการ



1. ตู้เหลก็อนัมัน่คง
2. ต้องมลูีกกญุแจอย่างน้อย 2 ดอก แต่ละดอกมีลกัษณะต่างกนั
3. ลูกกญุแจตู้นิรภัยหน่ึงๆ อย่างน้อยต้องม ี2 ส ารับ มอบให้กรรมการ
ถือกญุแจ 1 ส ารับ อกีส ารับฝากเกบ็ในลกัษณะหีบห่อ

- ส่วนกลาง ส านักบริหารเงนิตรา กรมธนารักษ์
- ส่วนภูมภิาค ให้เกบ็รักษาในสถานทีป่ลอดภัย

4. ตั้งไว้ในทีป่ลอดภัยในส านักงาน

ต ูนิ้รภยั



กรรมการเก็บรกัษาเงิน
• แต่งตั้งข้าราชการต าแหน่งประเภทวชิาการระดับปฏิบัติการ /  
ประเภททั่วไประดบัปฏิบัติงาน หรือเทียบเท่าขึน้ไปอย่างน้อย 2 คน

• กรณีกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่
- แต่งตั้งกรรมการช่ัวคราว
- มอบกญุแจ ตรวจนับตวัเงนิและหลกัฐานแทนตวัเงนิให้ถูกต้องตาม

รายงานฯ เม่ือกญุแจหาย หรือสงสัยว่าจะมีการปลอมแปลง
ให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือส่ังการโดยด่วน





รายงานเงินคงเหลอืประจ าวนั

ใหท้ าทุกวนัทีม่กีารรบัเงินสด/เชค็/
เอกสารแทนตวัเงินอืน่



การน าเงินสง่คลงั

หรอืฝากคลงั



ก าหนดเวลาน าเงินสง่คลงัหรอืฝากคลงัของสว่นราชการ

1. เช็ค/เอกสารแทนตวัเงินอ่ืน

- วนัท่ีไดร้บั หรอือยา่งชา้ภายในวนัท าการถดัไป

2. เงินรายไดแ้ผน่ดินท่ีรบัเป็นเงินสด

- อยา่งนอ้ยเดือนละครัง้ ถา้เกินหม่ืนบาทน าสง่โดยด่วน

ไมเ่กิน 3 วนัท าการ

3. เงินรายไดแ้ผน่ดินท่ีรบัดว้ยระบบ e-Payment

- วนัท าการถดัไปหรอืตามท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด



ก าหนดเวลาน าเงินสง่คลงัหรือฝากคลงัของสว่นราชการ (ต่อ)

4. เงินเบิกเกินสง่คืน/เงินเหลือจ่ายปีเกา่สง่คืนท่ีรบัเป็น

เงินสดหรือเช็ค

- ภายใน 15 วนัท าการ นบัจากวนัไดร้บัเงินจากคลงั

หรอืไดร้บัเงินคืน

5. เงินเบิกเกินสง่คืน/เงินเหลือจ่ายปีเกา่สง่คืนท่ีรบัผา่นระบบ 

e-Payment

- วนัท าการถดัไปหรอืตามท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด



ก าหนดเวลาน าเงินสง่คลงัหรือฝากคลงัของสว่นราชการ (ต่อ)

6. เงินนอกงบประมาณท่ีรบัเป็นเงินสด

- อยา่งนอ้ยเดือนละ 1 ครัง้

7. เงินนอกงบประมาณเบิกจากคลงัเพ่ือรอการจ่าย

- ภายใน 15 วนัท าการนบัจากวนัรบัเงินจากคลงั

8.เงินนอกงบประมาณท่ีรบัผา่นระบบe-Payment

- วนัท าการถดัไปหรอืตามท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด





New GFMIS Thai

Transfer
money

Transfer
money

Data

Data

บนัทกึขอ้มลู  ตรวจสอบ  กระทบยอด
สง่ขอ้มลูโอนเงนิและขอ้มลูน ำสง่เงนิเขำ้ New GFMIS Thai

การน าเงนิสง่คลงัหรอืฝากคลงัผา่นระบบ KTB Corporate Online

KTB
Corporate

Online

บญัชเีงนิฝาก
ธนาคาร

สว่นราชการ
ทีเ่ปิดใหม/่เดมิ
ทีใ่ชส้ าหรบั
รบัเงนิรายได้
เพือ่น าสง่คลงั กระทบยอด

บญัชเีงนิคงคลงั
ที ่ธปท.

สมคัรขอใชบ้รกิาร

KTB  Corporate Online : GFMIS (Single)

บญัชเีงนิฝาก
KTB

เพือ่น าเงนิสง่คลงั
ของกรมบญัชกีลาง 

คลงัจงัหวดั



Thank you



เงินนอกงบประมาณ



โครงสร้าง

โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

เงินรายได้แผ่นดิน เงินนอกงบประมาณ

เงินรายได้

ทุนหมุนเวยีน ไม่ใช่ทุน

หมุนเวยีน



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ทุนหมุนเวยีน ไม่ใช่ทุนหมุนเวยีน

เงินนอกงบประมาณ

นิติบุคคล ไม่เป็นนิติ

บุคคล

ภาษีอากร

ค่าธรรมเนียม

ค่าปรับ

เงินกู้

เงินอื่นใด

บรรดาเงินที่

หน่วยงานของรัฐ

ได้รับไว้เป็น

กรรมสิทธิ์

โครงสร้าง



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ทุนหมุนเวยีน

นิติบุคคล ไม่เป็นนิติบุคคล

กฎหมายว่าด้วย

การบรหิารทุนหมุนเวยีน

กฎหมายเฉพาะ กฎหมายว่าด้วย

การบรหิารทุนหมุนเวยีน

โครงสร้าง



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

• กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ

• กองทุนการออมแห่งชาติ

• กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา

• กองทุนอ้อยและน ้าตาลทราย

• กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

ทุนหมุนเวยีนที่เป็นนิติบุคคล

• กองทุนประกันสังคม

• กองทุนเงินทดแทน

• กองทุนผู้สูงอายุ

• กองทุนน ้ามันเชื้อเพลิง

• กองทุนส่ิงแวดล้อม

ทุนหมุนเวยีนที่ไม่เป็นนิติบุคคล

โครงสร้าง



• เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ

• เงินบรจิาค/เงินอุดหนุน/เงินสนับสนุน

• เงินรายรับสถานศึกษา

• เงินรายรับสถานพยาบาล

• เงินบูรณะทรัพย์สิน

• ค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น

• เงินรายได้จากการด าเนินงาน

• เงินดอกเบี้ยกลางศาล/ค่าธรรมเนียมศาล/

• ค่าธรรมเนียมในการบังคับคดี

• เงินผลพลอยได้

• เงินเพ่ือประโยชน์การศึกษา

• เงินสินบนรางวัล

โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ไม่ใช่ทุนหมุนเวยีน

โครงสร้าง



โครงสร้าง

แหล่งเงนิ

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ประเภท

0200

0600

0300

0100

0400

0500

0800

1200

0900

0700

1000

1100

1400

1800

1500

1700

เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ

เงินบรจิาค/เงินอุดหนุน/

เงินสนับสนุน

เงินรายรับสถานศึกษา

เงินรายรับสถานพยาบาล

เงินบูรณะทรัพย์สิน

ค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น

เงินรายได้จากการด าเนินงาน

เงินประกันสัญญา/

เงินประกันผลงาน/

เงินประกันอ่ืน

เงินดอกเบี้ยกลางศาล/

ค่าธรรมเนียมศาล/

ค่าธรรมเนียมในการบังคับคดี

เงินกู้

เงินท้องถิ่น

เงินผลพลอยได้

เงินเพ่ือประโยชน์การศึกษา

เงินรับฝาก

เงินสินบนรางวัล

เงินฝากต่าง ๆ 

เงินรับฝากเพ่ือรอจัดสรร/

ถอนคืน

1300



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

แหล่งที่มาของเงินนอกงบประมาณ

ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม

ค่าปรับ เงินกู้ เงินอ่ืนใด

บรรดาเงินท่ีหน่วยงานของรัฐ

จัดเก็บหรอืได้รับไว้เป็นกรรมสิทธ์ิ



กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการ

โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560

พระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

ข้อบังคับ ระเบียบ หนังสือส่ังการที่เก่ียวข้อง







โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม

เน้ือหาและโครงสร้างของกฎหมายเงินคงคลัง

มาตรา 1 - 3  การบังคับ และนิยามศัพท์

มาตรา 4  การรับเงินเขา้คลัง และข้อยกเว้น

มาตรา 5 การจ่ายเงินคงคลังบัญชทีี่ 1

มาตรา 6 - มาตรา 8 การจ่ายเงนิคงคลังบัญชีที ่2

มาตรา 9 - มาตรา 11 บุคคลที่มีอ านาจส่ังจ่ายเงินคงคลัง

มาตรา 12 - มาตรา 13 กรณีเงินทุน/ทุนหมุนเวยีน

มาตรา 14 ผู้รักษาการตามกฎหมาย

ผู้รักษาการตามกฎหมาย

รัฐมนตรว่ีาการกระทรวงการคลัง













หนังสือกระทรวงการคลัง 

ท่ี กค 0409.3/ว 36 ลงวันท่ี 2 มีนาคม 2548

ท่ี กค 0409.3/ว 62 ลงวันท่ี 11 สิงหาคม 2549

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0409.3/ว 85 ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2548

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0409.3/ว 16 ลงวันท่ี 12 กุมภาพันธ์ 2547

Note

เงินอันไม่พึงต้องช าระให้แก่รัฐบาล
เดิมเคยเป็นเงินอันพึงต้องช าระให้แก่รัฐบาลมาก่อน

Note





โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

ส่วนราชการ

รัฐวสิาหกิจ 

หน่วยงานรัฐสภา ศาล องค์กรอิสระตาม รธน. อัยการ

องค์การมหาชน

ทุนหมุนเวยีนที่มีฐานะเปน็นิติบุคคล

องค์การปกครองส่วนท้องถ่ิน

หน่วยงานอื่นของรัฐตามที่กฎหมายก าหนด

หน่วยงานของรัฐ

ค านิยาม





โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กระทรวง ทบวง กรม หรอืส่วนราชการที่เรยีกชื่ออย่างอื่นและมีฐานะเป็นกรม 

และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าดว้ย

ระเบียบบรหิารราชการแผ่นดินด้วย

ส่วนราชการ 



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กระทรวง : กระทรวงการคลัง กระทรวงศึกษาธิการ ส านักนายกรัฐมนตร ี

กรม : กรมบัญชีกลาง กรมธนารักษ์ ส านักงานปลัดกระทรวงศกึษาธิการ

จังหวัด : ปทุมธานี พระนครศรอียุธยา สระบุร ี

กลุ่มจังหวัด : กลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนบน 1 กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนบน 

                    กลุ่มจังหวัดภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง 2

ส่วนราชการ 



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

รัฐวสิาหกิจ

1. องค์การของรัฐบาลตามกฎหมายว่าดว้ยการจัดตัง้องคก์ารของรัฐบาล 

กิจการของรัฐซึ่งมีกฎหมายจัดตั้งข้ึน หรอืหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของ

            2. บรษัิทจ ากัดหรอืบรษัิทมหาชนจ ากัดทีส่่วนราชการหรอืรัฐวสิาหกิจ

ตาม 1. มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ

            3. บรษัิทจ ากัดหรอืบรษัิทมหาชนจ ากัดทีส่่วนราชการและรัฐวสิาหกิจ

ตาม 1. หรอื 2. หรอืที่รัฐวสิาหกิจตาม 1. และ 2. หรอืที่รัฐวสิาหกิจตาม 2. 

มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

รัฐวสิาหกิจ

การไฟฟ้านครหลวง : พระราชบัญญัติการไฟฟ้านครหลวง พ.ศ. 2501

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค : พระราชบัญญัติการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2503

การรถไฟแห่งประเทศไทย : พระราชบัญญัติการรถไฟแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2494

องค์การตลาด : พระราชกฤษฎีกาองค์การตลาด พ.ศ. 2496

องค์การสวนสัตว์ : พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคก์ารสวนสัตว์ พ.ศ. 2497

องค์การจัดการน ้าเสีย : พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคก์ารจัดการน ้าเสีย พ.ศ. 2538



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หน่วยงานของรัฐสภา : สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา

ศาล : ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ

องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ : สตง. ปปช. กกต. สผผ. กสม.

องค์กรอัยการ



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) : พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสถาบันทดสอบทางการศึกษา

แห่งชาติ (องค์การมหาชน) พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

โรงเรยีนมหิดลวทิยานุสรณ์ : พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งโรงเรยีนมหิดลวทิยานุสรณ์ พ.ศ. 2543 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

โรงพยาบาลบ้านแพ้ว (องค์การมหาชน) : พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งโรงพยาบาลบ้านแพ้ว (องค์การมหาชน) 

พ.ศ. 2543 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) : พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 

(องค์การมหาชน) พ.ศ. 2561

องค์การมหาชน

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B9%89%E0%B8%A7_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B9%89%E0%B8%A7_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B9%89%E0%B8%A7_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B9%89%E0%B8%A7_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%92%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B1%E0%B8%A5_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%92%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B1%E0%B8%A5_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%92%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B1%E0%B8%A5_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%92%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%B1%E0%B8%A5_(%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99)


พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กองทุน กองทุนหมุนเวยีน เงินทุน เงินทุนหมุนเวยีน ทุน  หรอืทุนหมุนเวยีน 

ที่ตั้งข้ึนเพื่อกิจการที่อนุญาตให้น ารายรับสมทบทนุไว้ใช้จ่ายไดโ้ดยไม่ตอ้งน าส่งคลัง

ทุนหมุนเวยีน



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา :  พระราชบัญญัติกองทุนเงินใหกู้้ยืมเพื่อการศกึษา 

                                                  พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา :  พระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาค

                                                               ทางการศึกษา พ.ศ. 2561

กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ : พระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 

                                                    พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

กองทุนการออมแห่งชาติ :  พระราชบัญญัติกองทุนการออมแห่งชาต ิพ.ศ. 2554

ทุนหมุนเวยีน



พระราชบัญญัติวนิัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 

2561
พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561



กรุงเทพมหานคร

เมืองพัทยา

องค์การบรหิารส่วนจังหวัด

เทศบาล : เทศบาลนคร เทศบาลเมือง เทศบาลต าบล

องค์การบรหิารส่วนต าบล

รัฐธรรมนูญ 2560

วนิัยการเงินการคลัง

ข้อบังคับ ระเบียบ 

หนังสือส่ังการ

เงินคงคลัง

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 

2561
โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กรุงเทพมหานคร

เมืองพัทยา

องค์การบรหิารส่วนจังหวัด

เทศบาล : เทศบาลนคร เทศบาลเมือง เทศบาลต าบล

องค์การบรหิารส่วนต าบล

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น



องค์การทหารผ่านศึก :  พระราชบัญญัติองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก พ.ศ. 2510

และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ส านักงานสภาเกษตรกรแห่งชาติ :  พระราชบัญญัติสภาเกษตรกรแห่งชาติ พ.ศ. 2553

องค์การกระจายเสียงและแพร่ภาพสาธารณะแห่งประเทศไทย :  พระราชบัญญัติองค์การ

กระจายเสียงและแพร่ภาพสาธารณะแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2551

ส านักงานคณะกรรมการการแข่งขันทางการคา้ :  พระราชบัญญัติการแข่งขันทางการคา้ 

พ.ศ. 2560

รัฐธรรมนูญ 2560

วนิัยการเงินการคลัง

ข้อบังคับ ระเบียบ 

หนังสือส่ังการ

เงินคงคลัง

หน่วยงานอ่ืนของรัฐ

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 

2561
โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

องค์การทหารผ่านศึก :  พระราชบัญญัติองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก พ.ศ. 2510

และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ส านักงานสภาเกษตรกรแห่งชาติ :  พระราชบัญญัติสภาเกษตรกรแห่งชาติ พ.ศ. 2553

องค์การกระจายเสียงและแพร่ภาพสาธารณะแห่งประเทศไทย :  พระราชบัญญัติองค์การ

กระจายเสียงและแพร่ภาพสาธารณะแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2551

ส านักงานคณะกรรมการการแข่งขันทางการคา้ :  พระราชบัญญัติการแข่งขันทางการคา้ 

พ.ศ. 2560

หน่วยงานอ่ืนของรัฐ



พระราชบัญญัติวนิัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 

2561
พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

เงินนอกงบประมาณ

บรรดาเงินท้ังปวงท่ีหน่วยงานของรัฐ

จัดเก็บ หรอืได้รับไว้เป็นกรรมสิทธ์ิตาม

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรอืจากนิติ

กรรมหรอืนิติเหตุ หรอืกรณีอ่ืนใด

ท่ีต้องน าส่งคลัง แต่มีกฎหมายอนุญาต

ให้เก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องน าส่งคลัง

ค านิยาม

คลัง

ท่ีเก็บรักษาเงินแผ่นดินของ

กระทรวงการคลัง และให้หมายความ

รวมถึงบัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่ง

ประเทศไทยเพื่อการนี้ด้วย



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กฎหมายให้จัดเก็บภาษี

อากร/ค่าธรรมเนียมเพ่ิมขึ้น
รายได้ อปท.

หมวด 2 นโยบายการเงินการคลัง

มาตรา 25

หน่วยงานของรัฐ

เสนอกฎหมายที่ก าหนดให้

ไม่น าเงินรายได้/เงินอ่ืนใด

ส่งคลัง

ขอความเห็นชอบ

กระทรวงการคลัง

เสนอ ครม.

กระทรวงการคลัง

เห็นชอบ

กระทรวงการคลัง

ไม่เห็นชอบ

มาตรา 26

เสนอกฎหมายให้จัดเก็บภาษีอากร/

ค่าธรรมเนียมเพ่ิมขึ้น เพ่ือน าไป

ใช้จ่ายเป็นการเฉพาะจะท าไม่ได้ 

เว้นแต่เป็นรายได้ของ อปท.



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 31

รายได้ = รายได้แผ่นดิน + เงินนอกงบประมาณ

รายได้แผ่นดิน = เงินที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ

หรอืได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิแ์ละต้องน าส่งคลัง

มาตรา 33

การจัดเก็บ ลด และยกเว้นรายได้แผ่นดิน

ที่เป็นค่าธรรมเนียมอันมิใช่ค่าตอบแทนการใหบ้รกิาร 

จะกระท าได้ก็แต่โดยอาศัยอ านาจตามกฎหมาย

ค่าธรรมเนียมคืออะไร?

ค่าบรกิารคืออะไร?

ค าถาม



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

หลักเกณฑ์ว่าด้วยการเรยีกเก็บค่าธรรมเนียมและค่าบรกิาร

ค่าธรรมเนียม = รัฐใช้อ านาจทางปกครองฝ่ายเดยีวเพื่อควบคมุหรอืก ากับดูแลเร ื่องต่าง ๆ 

โดยประชาชนต้องไดรั้บอนุมัติ อนุญาต จากรัฐก่อนที่จะด าเนินการบางอย่างได ้ซึ่งอาจก าหนดให้

บุคคลมีหน้าทีต่้องจ่ายเงินตามอัตราทีก่ฎหมายก าหนด 

        ค่าบรกิาร = รัฐให้บรกิารสาธารณะ ซ่ึงเป็นการผลิตสินค้าหรอืบรกิารเช่นเดียวกับเอกชน

ซึ่งหากไม่ต้องการสินค้าหรอืบรกิารนั้น ก็ไม่ต้องเสียค่าบรกิาร ผู้ใช้บรกิารมีทางเลือกที่จะใช้

บรกิารของรัฐหรอืบุคคลอื่น



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

เงินรายได้/เงินอื่นใดที่จัดเก็บ

หรอืได้รับไว้เปน็กรรมสิทธิ์

รายได้แผ่นดิน

มาตรา 34

เงินนอกงบประมาณ



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น

พระราชบัญญัติการศึกษา

แห่งชาติ พ.ศ. 

มาตรา 59 ให้สถานศึกษาของรัฐที่เป็นนิติบุคคล มีอ านาจในการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาผลประโยชน์จาก

ทรัพย์สินของสถานศึกษา ทั้งที่เป็นที่ราชพัสดุ ตามกฎหมายว่าด้วยที่ราชพัสดุ และที่เป็นทรัพย์สินอื่น รวมทั้งจัดหารายได้จาก

บรกิารของสถานศึกษา และเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ไม่ขัดหรอืแย้งกับนโยบาย วัตถุประสงค์ และภารกิจหลักของสถานศึกษา

           ...

           บรรดารายได้และผลประโยชน์ของสถานศึกษาของรัฐที่เป็นนิติบุคคล รวมทั้งผลประโยชน์ที่เกิดจากที่ราชพัสดุ เบ้ียปรับ

ที่เกิดจากการผิดสัญญาลาศึกษา และเบ้ียปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพย์สินหรอืจา้งท าของที่ด าเนินการโดยใช้

เงินงบประมาณไม่เป็นรายได้ที่ต้องน าส่งกระทรวงการคลังตามกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลังและกฎหมายว่าด้วยวธิีการงบประมาณ

           บรรดารายได้และผลประโยชน์ของสถานศึกษาของรัฐที่ไม่เป็นนิติบุคคล รวมทั้งผลประโยชน์ที่เกิดจากที่ราชพัสดุ เบ้ียปรับ

ที่เกิดจากการผิดสัญญาลาศึกษา และเบ้ียปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพย์สินหรอืจา้งท าของที่ด าเนินการโดยใช้

เงินงบประมาณให้สถานศึกษาสามารถจดัสรรเป็นค่าใชจ้า่ยในการจดัการศึกษาของสถานศึกษานั้น ๆ ได้ตามระเบียบ

ที่กระทรวงการคลังก าหนด

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น

พระราชบัญญัติการศึกษา

แห่งชาติ พ.ศ. 

หมวด 5

กองทุนเพ่ือการพัฒนาการตรวจเงินแผ่นดิน

 มาตรา  79  กองทุนประกอบด้วยเงินและทรัพย์สิน ดังต่อไปนี้

            (1) เงินที่ได้รับโอนมาตามมาตรา 112

            (2) รายได้จากค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ในการปฏิบัติงานของส านักงาน

            (3) เงินรายได้ตามมาตรา 70 (1) ที่ด าเนินการแล้วมีเหลือจ่ายในแต่ละปีงบประมาณ

            (4) เงินหรอืทรัพย์สินอื่นใดที่มีผู้บรจิาคให้กองทุน

            (5) ดอกผลหรอืผลประโยชน์ที่เกิดจากเงินหรอืทรัพย์สินของกองทุน

           เงินและทรัพย์สินของกองทุนตามวรรคหนึ่งไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. 2561



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น

พระราชบัญญัติการศึกษา

แห่งชาติ พ.ศ. 

มาตรา 13 นอกจากเงินที่ก าหนดไว้ในงบประมาณแผ่นดิน มหาวทิยาลัยอาจมีรายได้ ดังนี้

        (1) เงินผลประโยชน์ ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และค่าบรกิารต่าง ๆ ของมหาวทิยาลัย

        (2) เงินและทรัพย์สินที่มีผู้อุทิศให้แก่มหาวทิยาลัย

        (3) รายได้หรอืผลประโยชน์ที่ได้มาจากการใชท้ี่ราชพัสดุซึ่งมหาวทิยาลัยปกครอง ดูแล 

หรอืใชป้ระโยชน์

        (4) เงินอุดหนุนจากราชการส่วนท้องถิ่น หรอืเงินอุดหนุนอืน่ที่มหาวทิยาลัยได้รับเพ่ือใช้

ในการด าเนินกิจการของมหาวทิยาลัย

        (5) รายได้หรอืผลประโยชน์ที่ได้จากการลงทุนและจากทรัพย์สินของมหาวทิยาลัย

        (6) รายได้หรอืผลประโยชน์อื่น

        ...

        บรรดารายได้และผลประโยชน์ของมหาวทิยาลัย รวมทั้งผลประโยชน์ที่เกิดจากที่ราชพัสดุ 

เบ้ียปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาลาศึกษา และเบ้ียปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพย์สิน 

หรอืจ้างท าของที่ด าเนินการโดยใชเ้งินงบประมาณ ไม่เป็นรายได้ที่ต้องน าส่งกระทรวงการคลัง

ตามกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลังและกฎหมายว่าด้วยวธิกีารงบประมาณ

พระราชบัญญัติมหาวทิยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 34 วรรคสอง

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐตามวรรคหนึ่งได้รับเงินที่มีผู้มอบให้ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ใช้จ่ายในกิจการ

ของหน่วยงานของรัฐนั้นก็ดี หรอืได้รับเงินที่เกิดจากทรัพย์สินซ่ึงมีผู้มอบให้เพื่อหาดอกผลใช้จ่ายในกิจการ

ของหน่วยงานของรัฐนั้นก็ดี ให้หน่วยงานของรัฐนั้นจ่ายเงินหรอืก่อหนี้ผูกพันภายในวงเงินที่ได้รับนั้นได้ 

และไม่ต้องน าส่งคลัง

หนังสือกระทรวงการคลัง 

ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 10 

ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2562



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 34 วรรคสาม

ในกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐตามวรรคหนึ่งได้รับเงินตามโครงการช่วยเหลือ หรอืร่วมมือกับรัฐบาลต่างประเทศ 

องค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษแห่งสหประชาชาต ิองค์การระหว่างประเทศอื่นใด หรอืบุคคลใด

ไม่ว่าจะเปน็เงินให้กู้หรอืให้เปล่า รวมทั้งเงินที่ได้รับสืบเนื่องจากโครงการช่วยเหลือหรอืร่วมมือเช่นว่านั้น รัฐมนตร ี

จะก าหนดเปน็อย่างอื่นโดยไม่ต้องน าส่งคลังก็ได้

หนังสือกระทรวงการคลัง 

ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 34 

ลงวันที่ 23 เมษายน 2562



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 34 วรรคสี่

เม่ือมีเหตุผลอันสมควร รัฐมนตรจีะอนุญาตให้หน่วยงานของรัฐตามวรรคหนึ่งที่ได้รับเงินในกรณีต่อไปนี้ 

น าเงินนั้นไปใช้จ่ายโดยไม่ต้องน าส่งคลังก็ได้

             (1) เงินที่ได้รับในลักษณะค่าชดใช้ความเสียหายหรอืสิ้นเปลืองแห่งทรัพย์สินและจ าเปน็ต้องจ่ายเพื่อ

บูรณะทรัพย์สินหรอืจัดให้ได้ทรัพย์สินคืนมา

             (2) เงินรายรับของหน่วยงานของรัฐ ที่เปน็สถานพยาบาล สถานศึกษา หรอืสถานอื่นใดที่อ านวยบรกิาร

อันเปน็สาธารณประโยชน์ หรอืประชาสงเคราะห์

             (3) เงินที่ได้รับในลักษณะผลพลอยได้จากการปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่

             (4) เงินท่ีได้รับจากการจ าหน่ายหุ้นในนิติบุคคลเพื่อน าไปซ้ือหุ้นในนิติบุคคลอ่ืน



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 34 วรรคสี่ (1)

เงินที่ได้รับในลักษณะค่าชดใช้ความเสียหายหรอืสิ้นเปลืองแห่งทรัพย์สินและจ าเปน็ต้องจ่าย

เพื่อบูรณะทรัพย์สินหรอืจัดให้ได้ทรัพย์สินคืนมา

1. ค่าทดแทนตามกฎหมายว่าด้วย

การเวนคืนอสังหารมิทรัพย์ 

วงเงินไม่เกิน 10 ล้านบาท

2. ค่าชดใช้ความเสียหายที่เกิดจากการ

กระท าละเมิด 

วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท

3. เงินบ ารุง/เงินสมทบค่าน ้าค่าไฟฟ้า

จากการใหห้น่วยงานภาครัฐใชส้ถานที่ 

ร้อยละ 50

หนังสือกระทรวงการคลัง 

ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 18 

ลงวันที่ 4 มีนาคม 2562



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 34 วรรคสี่ (2)

เงินรายรับของหน่วยงานของรัฐ ที่เปน็สถานพยาบาล สถานศึกษา หรอืสถานอื่นใดที่อ านวยบรกิาร

อันเปน็สาธารณประโยชน์ หรอืประชาสงเคราะห์

• เงินรายรับสถานศึกษาสังกัดกระทรวงกลาโหม

• เงินรายรับสถานพยาบาลสังกัดกระทรวงกลาโหม

• เงินรายรับสถานพยาบาลสังกัดกระทรวงสาธารณสุข



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

• เงินที่ได้รับจากการขายนมโคสด

• เงินที่ได้รับจากการขายสุนัขทหาร

• เงินหรอืผลประโยชน์อื่นที่กรมราชทัณฑ์ได้รับไว้เปน็กรรมสิทธิ์จากการด าเนินงาน

ฝกึวชิาชีพผู้ต้องขัง หรอืจากการจ าหน่ายทรัพย์สินอันเกิดจากเงินผลพลอยได้

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 34 วรรคสี่ (3)

เงินที่ได้รับในลักษณะผลพลอยได้จากการปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

การจ่ายเงินเงินรายรับของหน่วยงานของรัฐ ที่เปน็สถานพยาบาล สถานศึกษา หรอืสถานอื่นใดที่อ านวยบรกิาร

อันเปน็สาธารณประโยชน์ หรอืประชาสงเคราะห์ และเงินที่ได้รับในลักษณะผลพลอยได้จากการปฏิบัติงานตาม

อ านาจหน้าที่ต้องเปน็ไปตามระเบียบที่ได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรแีละผู้อ านวยการส านักงบประมาณ

• ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการรับจ่ายเงินที่ได้รับในลักษณะผลพลอยได้จากการปฏิบัติตามอ านาจหน้าที่

กองทัพบก พ.ศ. 2563

• ระเบียบกรมราชทัณฑ์ว่าด้วยเงินผลพลอยได้จากการด าเนินงานฝกึวชิาชีพผู้ต้องขัง พ.ศ. 2563

• ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบ ารุงของหน่วยบรกิารในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562

       และที่แก้ไขเพิ่มเติม

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 34 วรรคห้า



แหล่งเงนินอก

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

พระราชบัญญัติวนิัยการเงินคลังของรัฐ พ.ศ 2561

หมวด 3 วนิัยเงินการคลัง

มาตรา 37

หน่วยงานของรัฐจะก่อหนี้ผูกพันหรอืจ่ายเงินต้อง

• อาศัยอ านาจท่ีมีอยู่ตามกฎหมาย

• โปร่งใส คุ้มค่าและประหยัด

• พิจารณาเปา้หมาย ประโยชน์ที่ได้รับ 

• ผลสัมฤทธิ์ และประสิทธิภาพ

• เปน็ไปตามรายการและวงเงินงบประมาณ

       รายจ่าย

มาตรา 61

เงินนอกงบประมาณให้มีเท่าที่จ าเปน็ตามวัตถุประสงค์

ของการมีเงินนอกงบประมาณนั้น 

    เงินนอกงบประมาณของหน่วยงานของรัฐ ให้น ามา

ฝากไว้ท่ีกระทรวงการคลัง  เว้นแต่จะมีกฎหมายก าหนด

หรอืได้ท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง   

    เว้นแต่จะมีกฎหมายก าหนด  เงินนอกงบประมาณ 

ใช้จ่ายจนบรรลุวัตถุประสงค์  มีเงินคงเหลือให้น าส่งคลัง

โดยมิชักช้า

เงินนอกงบประมาณหมดความจ าเปน็หรอืมีมากเกินสมควร กระทรวงการคลังมีอ านาจ

เรยีกให้น าเงินดังกล่าวส่งคลัง เว้นแต ่รัฐวสิาหกิจ และอปท.









โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ระเบียบ หนังสือส่ังการ

• หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414/ว 89 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ ์2548

• หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 10 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2562

• หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 18 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2562

• หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 34 ลงวันที่ 23 เมษายน 2562

• หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 102 ลงวันที่ 23 กันยายน 2562



ระเบียบ หนังสือส่ังการ

หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0414/ว 89 ลงวันท่ี 

22 กุมภาพันธ ์2548

ส าหรับ

ส่วนกลาง



ระเบียบ หนังสือส่ังการ

ส าหรับส่วน

ภูมิภาค



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ระเบียบ หนังสือส่ังการ

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.3/ว 10 

ลงวันท่ี 18 กุมภาพันธ ์2562

หลักเกณฑ์และวธิีปฏิบัติเก่ียวกับเงินที่มีผู้มอบให้หน่วยงานของรัฐโดยมวัีตถุประสงค์

• ให้ใชจ้่ายตามวัตถุประสงค์ของผู้มอบ

• น าเงินฝากไว้ที่กระทรวงการคลัง เว้นแต่ผู้มอบได้ระบุไว้เป็นอย่างอื่น

• การเบิกเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินฝากคลัง กรณีที่เป็นส่วนราชการใหถ้ือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

กรณีทีไ่ม่ได้เป็นส่วนราชการใหถ้ือปฏิบัติตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ที่หน่วยงานของรัฐนั้น

• การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ และประกาศที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจดัจ้างและการบรหิาร

พัสดุภาครัฐ

• การบัญชใีหจ้ดัท าบัญชตีามมาตรฐานการบัญชภีาครัฐและนโยบายการบัญชภีาครัฐ เว้นแต่ รัฐวสิาหกิจ ให้จัดท าตามมาตรฐาน

       การบัญชีที่รับรองทั่วไป และทุนหมุนเวยีน ให้จัดท าตามกฎหมายว่าด้วยการบรหิารทุนหมุนเวยีน

• ให้มีการตรวจสอบภายในตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนดและรายงานใหห้วัหน้สหน่วยงานของรัฐทราบ

• จัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงินให้กรมบัญชกีลางภายใน 60 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ

• ต้องเป็นการรับเงินที่มอบให้ด าเนนิการตามภารกิจ และอ านาจหน้าที่

• ต้องเป็นการให้เปล่า โดยไม่มีส่ิงใดตอบแทน

Note



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ระเบียบ หนังสือส่ังการ

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.3/ว 18 

ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2562

หลักเกณฑ์และวธิีปฏิบัติเก่ียวกับเงินรายรับเพื่อบูรณะทรัพย์สิน

• อนุญาตเป็นหลักการใหน้ าเงินไปใชจ้่ายเพือ่บูรณะทรัพย์สินหรอืจัดใหไ้ด้ทรัพย์สินคืนมา โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

กรณีเวนคืน

ตามกฎหมาย 

10 ลบ.

กรณีกระท าละเมิด

1 ลบ.

กรณีเงินบ ารุง/

สมทบน ้าไฟ

ร้อยละ 50

กรณีอ่ืน

ขอตกลง

กรมบัญชีกลาง

ใช้จ่ายภายใน 2 ปี นับแต่วันที่ได้รับเงิน 

เมื่อส้ินสุดระยะเวลาให้น าส่งคลังเป็นรายได้

แผ่นดิน ภายใน 30 วัน เว้นแต่!!!

1.ได้ใช้จ่ายครบถ้วนตามวัตถุประสงค ์ 

หรอืหมดความจ าเป็น ให้น าเงินส่งคลัง

เป็นรายได้แผ่นดินทันที

2.กรณีที่มีการก่อหนี้ผูกพันแล้วสามารถ

เก็บไว้เบิกจ่ายได้อีก 3 เดือน นับแต่

      วันส้ินสุดสัญญา หากมีเงินเหลือจา่ย

       ให้น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินทันที



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ระเบียบ หนังสือส่ังการ

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.3/ว 18 

ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2562

หลักเกณฑ์และวธิีปฏิบัติเก่ียวกับเงินรายรับเพื่อบูรณะทรัพย์สิน

• น าเงินฝากกระทรวงการคลังเป็นยอดรวม ฃ่ือบัญชี “บัญชีเงินฝากเพ่ือบูรณทรัพย์สินของ (ชื่อหน่วยงานของรัฐ)” รหัสบัญชีย่อย 770 

และจัดท าทะเบียนคุมการรับจ่ายเงินโดยแยกเป็นแต่ละรายการ

• กรณจี าเป็นเร่งด่วนต้องน าเงินที่ได้รับอนุญาตไปใชจ้า่ย จ านวนไม่เกิน 50,000 บาท โดยไม่น าฝากกระทรวงการคลัง ให้เป็นดุลพินิจ

ของหนัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุญาตเป็นรายกรณี

• น าไปจ่ายหรอืก่อหนี้ผูกพนัได้เฉพาะเพ่ือการบูรณะทรัพย์สิน หรอืจัดใหไ้ด้ทรัพย์สินที่เสียหายคืนมา เว้นแต่เงินบ ารุงหรอืเงินสมทบค่า

น ้าและค่าไฟฟ่า ให้น าไปจ่ายสมทบเงินงบประมาณในการซ่อมแซมอาคารสถานที่ หรอืช าระค่าน ้าและค่าไฟฟ้า

• การเบิกเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินฝากคลัง กรณีที่เป็นส่วนราชการใหถ้ือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

กรณีทีไ่ม่ได้เป็นส่วนราชการใหถ้ือปฏิบัตติามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ที่หน่วยงานของรัฐนั้น

• การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ และประกาศที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจดัจ้างและการบรหิารพัสดุ

ภาครัฐ

• การบัญชใีหจ้ดัท าบัญชตีามมาตรฐานการบัญชภีาครัฐและนโยบายการบัญชภีาครัฐ เว้นแต่ รัฐวสิาหกิจ ให้จัดท าตามมาตรฐาน

       การบัญชีที่รับรองทั่วไป และทุนหมุนเวยีน ให้จัดท าตามกฎหมายว่าด้วยการบรหิารทุนหมุนเวยีน

• ให้มีการตรวจสอบภายในตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนดและรายงานใหห้วัหน้สหน่วยงานของรัฐทราบ

• จัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงินให้กรมบัญชกีลางภายใน 60 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ระเบียบ หนังสือส่ังการ
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หลักเกณฑ์และวธิีปฏิบัติเก่ียวกับเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับตามโครงการช่วยเหลือ หรอืร่วมมือกับรัฐบาลต่างประเทศ 

องค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ องค์การระหว่างประเทศอื่นใด หรอืบุคคลใด

• ทั้งเงินกู้และเงินให้เปล่า รวมทั้งเงินที่ได้รับสืบเนื่องจากโครงการชว่ยเหลือหรอืรวมมือ

• เก็บไว้ใชจ้่ายตามโครงการได้ โดยไม่ต้องน าส่งคลัง

• น าเงินฝากไว้ที่กระทรวงการคลัง เว้นแต่องค์การระหว่างประเทศหรอืบุคคลที่ใหเ้งินชว่ยเหลือระบุไว้เป็นอย่างอื่น

• กรณอีงค์การระหว่างประเทศหรอืบุคคลที่ใหเ้งินชว่ยเหลือก าหนดหลกัเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไขเกี่ยวกับการใชจ้่ายเงินไว้เป็นการเฉพาะ 

ให้ถือปฏิบัติตามที่ก าหนด กรณีที่ไม่ได้ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ หากไม่ได้เป็น

ส่วนราชการใหถ้ือปฏิบัติตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ที่หน่วยงานของรัฐนั้น

• การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุ ให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ และประกาศที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจา้งและการบรหิารพัสดุ

ภาครัฐ

• การบัญชใีหจ้ดัท าบัญชตีามมาตรฐานการบัญชภีาครัฐและนโยบายการบัญชภีาครัฐ เว้นแต ่รัฐวสิาหกิจ ให้จัดท าตามมาตรฐาน

       การบัญชีที่รับรองทั่วไป และทุนหมุนเวยีน ให้จัดท าตามกฎหมายว่าด้วยการบรหิารทุนหมุนเวยีน

• ให้มีการตรวจสอบภายในตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนดและรายงานใหห้วัหน้สหน่วยงานของรัฐทราบ

• จัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงินให้กรมบัญชกีลางภายใน 60 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ



โครงสร้าง

แหล่งเงนินอก

กฎหมาย ระเบยีบ 

และหนงัสอืสัง่การ

ประเภท

ระเบียบ หนังสือส่ังการ
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ก่อหนี้ผูกพันแล้ว
เบิกจ่ายต่อไปได้อีก 3 เดือน นับจากวันส้ินปีงบประมาณ

โดยไม่ต้องขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง

ยังไม่ก่อหนี้

ผูกพัน

น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินภายใน 3 เดือนแรก

ของปีงบประมาณถัดไป ระหว่างรอการน าสง่คลัง 

จะขอเบิกไปทดรองจ่ายในตอนต้นปีงบประมาณใหม่ก็ได้

การขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินท่ีได้รับยกเว้นไม่ตอ้งน าส่งคลังเปน็รายได้แผ่นดิน

ข้อบังคับ/ระเบียบเกี่ยวกับเงินนั้น

ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น

ถือปฏิบัติตามข้อบังคับ/ระเบียบเกี่ยวกับเงินนั้น ๆ



ขอบคุณครับ



Q&A
Disburse4436@gmail.com

www.cgd.go.th

0 2127 7000 ต่อ 4436, 6129

อาคาร 9 ชั้น 4 กรมบญัชกีลาง ถ.

พระรามที ่6 แขวงพญาไท 

เขตพญาไท กทม. 10400

กลุ่มงานด้านเงินรายได้แผ่นดิน กองกฎหมาย
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