
 

 
เจาะประเด็นตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางบัญชี และภาษี  

เอกสารรับ-จ่ายเงิน สำหรับเจ้าหน้าที่บัญชี การเงิน แคชเชียร์ ยุคใหม่ 
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 ใบก ำกับภำษีอิเล็กทรอนิกส์ (e-Tax Invoice) และ ใบก ำกับภำษีท่ัวไป (ใบก ากับภาษีแบบ

กระดาษ) คือ เอกสารทางการเงินส าคัญท่ีจ าเป็นส าหรับธุรกิจและกิจกรรมการเงิน เพ่ือแสดงมูลค่าของสินค้า

หรือบริการ และจ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิมท่ีต้องช าระ 

https://ditc.co.th/etaxinvoice/
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รำยกำร ใบก ำกับภำษีอิเลก็ทรอนกิส์ ใบก ำกับภำษีทั่วไป 

1. รูปแบบ 

 

เป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ที่สามารถส่งหรือรับ

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ได้ 

เป็นเอกสารกระดาษที่พิมพ์ออกมา 

2. การลงลายมอืชือ่ 

 

มีการลงลายมอืช่ือดิจทิัล ซ่ึงเป็น

เปรียบเสมอืนลายเซ็นอเิล็กทรอนิกส์ที่

ใช้ในการยืนยันตัวตนและรบัรองความ

ถูกต้องของข้อมูล เพ่ือป้องกันไม่ให้

ใบก ากับภาษีอเิล็กทรอนิกส์ถูกปลอม

แปลงหรือแก้ไขขอ้มูลได ้

มีการลงลายมอืช่ือด้วยปากกา ซ่ึง

อาจท าให้ใบก ากับภาษีทัว่ไปถูก

ปลอมแปลงหรือแก้ไขข้อมลูได้ 

3. ระบบรักษาความปลอดภยั 

 

มีระบบรักษาความปลอดภัยที่เข้มงวด 

เพ่ือป้องกันไม่ให้ข้อมูลสูญหายหรือถูก

โจรกรรม เช่น ระบบการเข้ารหัสข้อมูล 

ระบบตรวจสอบสิทธ์ิ และระบบป้องกัน

การเข้าถึงข้อมูลโดยไม่ได้รับอนุญาต 

มีระบบรักษาความปลอดภยัที่ขึ้นอยู่

กับผู้ออกใบก ากับภาษี ซ่ึงอาจไม่

เข้มงวดเท่าใบก ากับภาษี

อิเล็กทรอนิกส์ 

4. การตรวจสอบขอ้มลู สามารถตรวจสอบข้อมูลไดผ้่านระบบ

บริการอเิล็กทรอนิกส์ของกรม 

สรรพากร ซ่ึงสะดวกและรวดเรว็กว่า 

 เป็นการตรวจสอบข้อมูลผา่น

เอกสารกระดาษ 

5. การบนัทกึขอ้มลู 

 

บันทึกข้อมูลในระบบบริการ

อิเล็กทรอนิกส์ของกรมสรรพากร ซ่ึงท า

ให้สามารถตรวจสอบข้อมูลย้อนหลังได้ 

บันทึกข้อมูลในเอกสารกระดาษ ซ่ึง

อาจท าให้ข้อมูลสูญหายหรอืถูก

ท าลายได ้

6. ระยะเวลาการเกบ็รักษา  

    ใบก ากบัภาษีอเิลก็ทรอนกิส์ 

 

ต้องเก็บรักษาอย่างน้อย 5 ปี สามารถ

เก็บรักษาในระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์

ของกรมสรรพากร ตลอดอายุภาษี ซ่ึง

สะดวกและประหยัดพ้ืนที่กวา่ 

เก็บรักษาในเอกสารกระดาษ อย่าง

น้อย 5 ปี 

7. ขอ้ด ี สะดวก รวดเร็ว ปลอดภัย ช่วยลด

ต้นทุน ประหยัดพ้ืนที ่

ใช้งานง่าย ไม่จ าเป็นต้องใช้อุปกรณ์

และระบบที่รองรับ 

8. ขอ้เสยี ต้องใช้อุปกรณ์และระบบที่รองรับ ไม่สะดวก รวดเรว็เท่าใบก ากับภาษี

อิเล็กทรอนิกส์ มีโอกาสสูญหายหรือ

ถูกปลอมแปลง 
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 ใบก ำกับภำษี (Tax Invoice) 

คือ เอกสารหลักฐานส าคัญ ซ่ึงผู้ประกอบการทีจ่ดทะเบียน VAT จะต้องจดัท าและออกให้กับผู้ซ้ือสินค้า 

หรือผู้รับบริการทุกครั้งทีม่กีารขายสินค้าหรือให้บริการ เพ่ือที่แสดงมูลค่าของค่าสินค้าหรือการให้บริการและ

จ านวน VAT ที่ผู้ประกอบการจดทะเบียนเรียกเก็บจากผู้ซ้ือสินค้าหรือรับบริการ 

         Tax Invoice มี 3 ประเภท ได้แก่ 

• ใบก ากับเต็มรูปแบบ 

• ใบก ากับอย่างย่อ 

• เอกสารอื่นที่ถือเป็น Tax Invoice เช่น ใบลดหน้ี ใบเพ่ิมหน้ี ใบเสรจ็รับเงินที่ส่วนราชการออกให้  

ใบเสรจ็รับเงินของกรมสรรพากร กรมศุลกากร หรือกรมสรรพสามิต เฉพาะส่วนที่เป็น VAT 

 

            ผู้ประกอบการที่จดทะเบียน VAT ตอ้งออกใบกบัภาษีให้ตรงกับจุดความรบัผิดในการเสีย  VAT      

(Tax Point) โดยเฉพาะหากเป็นการออกใบก ากับภาษีไม่ตรงเดือนกับจุดความรับผิดเป็นผลให้ย่ืนภาษีขาย    

ของเดือนไม่ถูกต้อง ท าให้ต้องเสียเบ้ียปรับและเงินเพ่ิมด้วย 

 

  หากไม่ออกใบก ากับภาษี มคีวามผิดทัง้ทางแพ่งและอาญา 

- เบ้ียปรับ 2 เท่าของจ านวนเงินภาษีในใบก ากับภาษี 

- จ าคุก 1 เดือน หรือปรับไมเ่กิน 5,000 บาท 

 

 

 

 

 



สงวนสิทธ์ิโดย  : ดร.กวินทพิย์  บุญสร้าง     77 

 

       หลักเกณฑ์กำรออกใบก ำกับภำษี  

 หลักเกณฑ์ท่ัวไป  

- ออกเป็นรายกิจกรรม  

- ออกเป็นรายสถานประกอบการ  

 ก ำหนดเวลำในกำรออก 

      ผู้ประกอบการจดทะเบียน หรือผู้ทีม่ีสิทธิออกใบก ากับภาษีแทนผู้ประกอบการจดทะเบียน ต้องจัดท า

ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป และส าเนาใบก ากับภาษี ส าหรับการขายสินค้าหรือการให้บริการทุกครั้ง โดยต้อง    

จัดท าทันททีี่ความรับผิดในการเสีย VAT เกิดขึ้น พรอ้มทั้งส่งมอบใบก ากับภาษีน้ัน ให้แก่ผู้ซ้ือสินค้าหรือ

ผู้รับบริการ  

 ส ำเนำใบก ำกับภำษี  

            ให้เก็บรักษาไว้ ณ สถานประกอบการทีอ่อกใบก ากับภาษี เปน็เวลาไมน่อ้ยกวา่ 5 ปี นับแต่วันที่ได้ย่ืน 

แบบแสดงรายการภาษี (ภ.พ.30) หรือวันท ารายงานภาษีขาย แลว้แต่กรณี  

 ผู้มีสิทธิออกใบก ำกับภำษี  

• ผู้ประกอบการจดทะเบียน  

• ผู้ประกอบการจดทะเบียนเป็นการช่ัวคราว  

• ตัวแทนในราชอาณาจักรของผู้ประกอบการที่อยู่นอกราชอาณาจักร  

• ตัวแทนในราชอาณาจักรของผู้ประกอบการ ที่อยู่ในราชอาณาจักรทีร่ับฝากขายสินค้า  

• ผู้ขายทอดตลาดที่ไม่ใช่ส่วนราชการ ซ่ึงได้ขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้ประกอบการจดทะเบียน 

• ผูป้ระกอบการจดทะเบียนที่เลิกประกอบกิจการแล้ว แต่ได้รับอนุมัตจิากอธิบดีกรมสรรพากรให้ออก    

ใบก ากับภาษีเป็นการช่ัวคราวจนกว่าจะหยุดประกอบกิจการ 

 ชนิดของใบก ำกับภำษี 

• ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปแบบ  
• ใบก ากับภาษีอย่างย่อ  
• ใบก ากับภาษีอย่างย่อที่ออกโดยเครือ่งบันทึกการเก็บเงิน  
• ใบเพ่ิมหน้ี  
• ใบลดหน้ี  
• ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ส่วนราชการเป็นผูอ้อก 

 กรณีที่ไม่ต้องออกใบก ำกับภำษี ม.86/8 + ประกาศ VAT #154 

 กิจกำรรำยยอ่ย  

* ไมเ่คยมีมูลค่าของฐานภาษีในเดือนใดถึง 300,000 บาท  

     * มีสถานประกอบการแต่ละแห่งเป็นรถเข็น แผงลอย หรือหน่วยขายทีม่ี ลักษณะท านองเดียวกัน  

      * ให้บริการทางพิเศษ/ทางหลวงสัมปทาน/บริการสนามบิน  

 ข้อสังเกต  

    * ขายสินค้า/ ให้บริการทีม่ีมูลค่าครั้งหน่ึงไมเ่กิน 1,000 บาท เว้นแต่ผู้ซ้ือสินค้าหรือผูร้ับบริการจะเรียกร้อง

ใบก ากับภาษี  

    * จัดท าใบก ากับภาษีอย่างย่อรวบรวมการขายสินค้า/ ให้บริการที่มีมูลค่า คร้ังหน่ึงไม่เกิน 1,000 บำท ใน

หน่ึงวันท าการเพ่ือเป็นเอกสารประกอบการลงรายการในรายงานภาษีขาย 
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 กรณีที่ไม่ต้องออกใบก ำกับภำษี  ป.86/2542 

 * กรณจี าหน่าย จ่าย โอนสินค้าโดยไม่มีค่าตอบแทน และไม่เรียกเก็บ VAT จากผู้ซ้ือสินค้า  

* กรณีน าสินค้าไปใช้ในกิจการที่ไม่ต้องเสีย VAT  

* กรณีน ารถยนต์น่ังหรือรถยนต์โดยสารที่มีที่น่ังไม่เกิน 10 คน ไปใช้เป็นทรัพย์สิน  

* กรณีน าสินค้าทีม่ีไวเ้พ่ือขายไปใช้กับรถยนต์น่ัง หรอืรถยนต์โดยสารที่มีที่น่ังไม่เกิน 10 คน  

* กรณมีีสินค้าขาดจากรายงานสินค้าและวัตถุดิบ  

* กรณีมีสินค้าคงเหลือ และหรือทรัพย์สินที่มีไว้ในการประกอบกิจการที่ต้องเสีย VAT หรือทั้งกรณีที่ต้องเสีย    

   VAT และที่ไม่ต้องเสีย VAT ณ วัน เลิกประกอบกิจการหรือ ณ วันที่ได้รับค าส่ังถอนทะเบียน VAT 

* กรณใีห้บริการไม่มีค่าตอบแทน และไม่เรียกเก็บ VAT จากผู้รับบริการ  

* กรณีน าบริการไปใช้ในกิจการที่ไม่ต้องเสีย VAT  

* กรณีน าบริการ และหรอืน าสินค้าไปใช้เพ่ือการรับรอง หรือเพ่ือการอื่นที่มีลักษณะท านองเดียวกัน  

* กรณีน าบริการหรอืสินค้าที่มีไวเ้พ่ือขายไปใช้กับรถยนต์น่ัง หรือรถยนต์โดยสารทีม่ีที่น่ังไมเ่กิน 10 คน                

* กรณีการให้บริการที่ไม่นับรวมเป็นมูลค่าของฐานภาษี 
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ลักษณะภำษีซ้ือต้องห้ำม 

ขอคืนภาษี

ไมไ่ด ้

เป็น

รายจา่ย

ได/้ไมไ่ด ้

1. ไมม่ีใบก ากับภาษี  หรือไม่เคยมีใบก ากับภาษี หรอืเคยมีแต่สูญหายโดย ไม่มีใบแทน X X 

2. ใบก ากับภาษีแบบเตม็รูปไม่มีขอ้ความครบถ้วนสมบบูรณ์  ตาม ม.86/4 X X 

3. ภาษีซ้ือที่ไม่เก่ียวข้องโดยตรงกับการประกอบกิจการ X X 

4. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีที่ออกโดยผู้ไม่มีสิทธิออกใบก ากับภาษี X X 

5. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีอย่างย่อ X  

6. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีที่ถูกแก้ไขในส่วนที่เป็นสาระส าคัญ X  

7. ภาษีซ้ือทีเ่กิดจากรายจ่ายเพ่ือการรับรอง X  

8. ภาษีซ้ือส าหรับรถยนต์น่ังหรือรถยนต์โดยสารที่มทีี่น่ังไม่เกิน 10 คน  รวมทัง้

ภาษีซ้ือส าหรับสินค้าหรือบริการทีเ่ก่ียวกับรถยนต์ดังกล่าว  

     เว้นแต ่ในกจิกำรขำย ให้เช่ำซื้อ หรือให้เช่ำรถยนต์ดงักล่าว 

X  

9. ภาษีซ้ือส าหรับรถยนต์ทีไ่ม่ใช่รถยนต์น่ังหรือรถยนต์โดยสารที่มีที่น่ังไม่เกิน 

10 คน ซ่ึงท าการดดัแปลงให้เป็นรถยนต์ที่ไม่ใช่รถยนต์น่ังหรือรถยนต์

โดยสารที่มีที่น่ังไม ่เกิน 10 คน      

X  

10. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปส าหรับค่าใช้จ่ายเก่ียวกับรถยนต์ที่ออก

โดย ผู้ประกอบกิจการสถานบีริการน ้ามัน โดยไมม่ีรายการ “เลขทะเบียน

รถยนต”์ 

X  

11. ภาษีซ้ือตามส าเนาใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป เว้นแต่ใบก ากับภาษีที่ไม่ใช่

เอกสำรฉบับแรกซ่ึงมีรายการ “เอกสำรออกเป็นชดุ” 

X  

12. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปที่ใบก ากับภาษีไม่ใช่เอกสารฉบับแรก 

และรายการ “เอกสำรออกเป็นชุด” ไม่ได้ตีพิมพ์หรือจดัท าด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์   กรณจีัดท ำใบก ำกับภำษีด้วยระบบคอมพิวเตอร์ทั้ง

ฉบับ 

  

13. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปของส านักใหญ่ที่สาขาน าไปออก โดย

ไม่  มรีายการ “สาขาทีอ่อกใบก ากบัภาษีคอื ...” 

X  

14. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปที่รายการ “ใบก ำกับภำษี” ไม่ได้

ตีพิมพ ์    

หรือจัดท าด้วยระบบคอมพิวเตอร์ กรณจีัดท าใบก ากับภาษีด้วยระบบ  

คอมพิวเตอร์ทั้งฉบับ 

X  

15. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปที่รายการ “ชื่อ ที่อยู่ และเลข

ประจ ำตัวผู้ เสียภำษีอำกรของผูอ้อกใบก ำกับภำษี” ไม่ได้ตีพิมพ์หรือ

จัดท าด้วยระบบคอมพิวเตอร์ กรณจีัดท าใบก ากับภาษีดว้ยระบบ

คอมพิวเตอร์ทั้งฉบับ 

 

X  
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ลักษณะภำษีซ้ือต้องห้ำม 

ขอคืนภาษี

ไมไ่ด ้

เป็น

รายจา่ย

ได/้ไมไ่ด ้

16. ภาษีซ้ือส าหรับการก่อสร้างอาคารหรืออสังหาริมทรัพย์ที่ใช้ในกิจการที่ต้อง

เสีย VAT และตอ่มาไมเ่กนิ  3 ปนีับแตเ่ดอืนทีส่ร้างเสร็จสมบรูณ์ไดข้ายหรือ

ให้เช่าหรือน าไปใช้ในกิจการที่ต้องเสีย VAT 

X  

17. ภาษีซ้ือส าหรับทรัพย์สินหรือรายจ่ายทีใ่ช้ในกิจการที่ไม่ต้องเสียภาษี VAT X  

18. ภาษีซ้ือจากการเฉล่ียในส่วนที่เป็นของกิจการที่ไมต้่องเสีย VAT X  
19. ภาษีซ้ือส าหรับสินค้าหรือบริการที่ต้องใช้ในกิจการทั้งที่ต้องเสีย VAT และไม่

ต้องเสีย VAT ซ่ึงรายได้ในส่วนที่ต้องเสีย VAT ไม่น้อยกว่า 90% และ

ผู้ประกอบการ  VAT  เลือกใช้สิทธิไม่เฉล่ียภาษีซ้ือ 

X  

20. ภาษีซ้ือตามใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปที่รายการในใบก ากับภาษีได้ถูกแก้ไข

เปล่ียนแปลง เว้นแตร่ายการดังต่อไปน้ี 

          (1) การแก้ไขที่อยู่ของผู้ออกใบก ากับภาษี เน่ืองจากทางราชการได้

ประกาศเปลีย่นแปลง เลขที่ ช่ือถนน หมู่บ้าน ต าบลหรือแขวง อ าเภอหรือ

เขต หรือจงัหวัด  โดยลงลายมือช่ือก ากับการแก้ไข หรอืประทับด้วยตรายาง

เฉพาะใบก ากับภาษีที่ได้ออกในช่วงระยะเวลาไมเ่กนิ 1 ปีนับแต่วันที่ทาง

ราชการได้ประกาศเปล่ียนแปลง  

           (2) การแก้ไขเลขประจ าตัวผูเ้สียภาษีอากรของผูอ้อกใบก ากับภาษี 

โดยลงลายมือช่ือก ากับการแก้ไข หรอืประทับด้วยตรายางเฉพาะใบก ากับ

ภาษีที่ได้ออกในช่วงระยะเวลาไมเ่กนิ 1 ป ีนับแต่วันที่กรมสรรพากรได้แจ้ง

การเปล่ียนแปลงให้ใหม ่
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